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ҠАРАР


                       №54                             ПОСТАНОВЛЕНИЕ

«12» август 2025 й.

                                                  «12» августа 2025 г.
О внесении изменений в Административный регламент предоставления муниципальной услуги «Предоставления в собственность земельных участков, находящихся в муниципальной собственности, без проведения торгов» в сельском поселении Поляковский сельсовет муниципального района Давлекановский район Республики Башкортостан
Рассмотрев требование прокурора Давлекановского района, руководствуясь ст. ст. 14, 48 Федерального закона от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», постановляю:

1.Внести в Административный регламент предоставления муниципальной услуги «Предоставления в собственность земельных участков, находящихся в муниципальной собственности, без проведения торгов» в сельском поселении Поляковский сельсовет муниципального района Давлекановский район Республики Башкортостан»,  утвержденный постановлением администрации сельского поселения Поляковский сельсовет муниципального района Давлекановский район от 27.01.2025 № 05, (далее – Административный регламент) следующие изменения:
1.1. Пункт 2.6 Административного регламента дополнить пятым абзацем следующего содержания:

«Электронное сообщение о приеме заявления о предоставлении муниципальной услуги направляется заявителю в течении 3 рабочих дней с момента поступления заявления»;

1.2 Пункт 2.14 Административного регламента изложить в следующей редакции:

«2.14.
Основанием для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, являются:  
несоответствие документов требованиям, установленным приложением № 1 к настоящему Административному регламенту;

к заявлению не приложены документы, предоставляемые в соответствии с пунктом 2.8 настоящего Административного регламента, а также указанные в пунктах 4-6 пункта 2 статьи 39.15 Земельного кодекса РФ (в случае если указанные документы не предоставлялись при предварительном согласовании предоставления участка и отсутствуют в распоряжении Уполномоченного органа). При этом Уполномоченным органом должны быть указаны причины возврата заявления о предоставлении муниципальной услуги.

Уполномоченный орган возвращает заявителю заявление о предоставлении муниципальной услуги в течение десяти дней со дня его поступления, посредством почтового отправления с объявленной ценностью при его пересылке, описью вложения и уведомлением о вручении.»

1.3.  Приложение №4 Административного регламента изложить в новой

Редакции согласно приложения к настоящему постановлению.

2.Контроль за исполнением постановления оставляю за собой.

3.Настоящее постановление подлежит обнародованию в порядке, установленном действующим законодательством.

Глава сельского поселения                                                              Е. Е. Гладышев

Приложение № 4

к Постановлению администрации сельского поселения Поляковский сельсовет муниципального района Давлекановский район Республики Башкортостан 

от 12.08.2025 №54

Описание административных процедур (действий) при предоставлении муниципальной услуги
	Основание для начала админи​стративной процедуры
	Содержание административных действий
	Срок выполнения административных действий
	Должностное лицо, ответственное за выполнение административного действия
	Критерии принятия решения
	Результат административного действия, способ фиксации

	1
	2
	3
	4
	5
	6

	1. Прием документов, регистрация заявления на предоставление муниципальной услуги

	Поступление заявления и документов в Уполномоченный орган


	Проверка личности и полномочий лица, обратившегося за муниципальной услугой;

Прием и регистрация заявления (в том числе поступивших почтовым отправлением, на и посредством РПГУ, ЕПГУ)
	1 рабочий день со дня поступления заявления и документов в Уполномоченный орган


	Должностное лицо Уполномоченного органа, ответственное за регистрацию корреспонденции


	Наличие/отсутствие оснований, предусмотренных пунктом 2.14 и пунктом 2.15 Административного регламента
	Прием документов;

регистрация заявления на платформе СМЭВ Республики Башкортостан (https://vis.bashkortostan.ru);

назначение должностного лица Уполномоченного органа, ответственного за предоставление муниципальной услуги), и передача ему документов; отказ в приеме документов:

( в случае личного обращения в Уполномоченный орган по основаниям, указанным в пункте 2.14 Административного регламента, – уведомление в письменной форме, оформленное согласно приложению №2 к Административному регламенту, незамедлительно вручается заявителю

(представителю);

- в случае почтового отправления– в виде бумажного документа, направленного на адрес, указанный в заявлении;

– в случае обращения посредством РПГУ, ЕПГУ пооснованиям, указанным в пункте 2.15

Административного регламента,

– в форме электронного документа, направленного в личный кабинет заявителя на РПГУ, ЕПГУ

	2. Проверка комплектности и рассмотрение документов, формирование и направление межведомственных запросов в органы (организации), участвующие в предоставлении муниципальной услуги

	Пакет зарегистрированных документов, поступивших должностному лицу, ответственному за предоставление муниципальной услуги


	Проверка зарегистрированных документов на предмет комплектности, соответствия требованиям пункта 2.8 Административного регламент

Принятие решения о возврате заявителю заявления и прилагаемых документов; подготовка и согласование уведомления Уполномоченного органа об оставлении заявления без рассмотрения и его возврате заявителю

Направление межведомственных запросов

Получение ответов на межведомственные запросы, формирование полного комплекта документов


	1 календарный день со дня поступления заявления и документов в Уполномоченный орган

Не позднее 5 рабочих дней со дня поступления заявления и документов в Уполномоченный орган

1 рабочий день со дня поступления заявления и документов в Уполномоченный орган

5 рабочих дней со дня направления межведомственных запросов в орган или организацию, предоставляющие документ и информацию, если иные сроки не предусмотрены законодательством Российской Федерации и Республики Башкортостан
	Должностное лицо Уполномоченного органа, ответственное за предоставление муниципальной услуги

Отсутствие оснований, предусмотренных пунктом 2.14, 2.15Административного регламента; непредставление заявителем по собственной инициативе документов, необходимых для

предоставления

муниципальной услуги,

находящихся в

распоряжении

государственных

органов (организаций)

Должностное лицо Уполномоченного органа, ответственное за предоставление муниципальной услуги
	(
Наличие оснований, предусмотренных пунктом 2.14, 2.15 Административного регламента


	(
Уведомление об отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги (возврате заявления заявителю), по форме согласно приложению № 2к Административному регламенту, которое оформляется:

1) в виде электронного документа, подписанного усиленной квалифицированной электронной подписью уполномоченного должностного лица Уполномоченного органа. Уведомление направляется:

в личный кабинет заявителя на РПГУ, ЕПГУ, в случае направления запроса о предоставлении муниципальной услуги через РПГУ, ЕПГУ;

2) в виде бумажного документа,

подписанного уполномоченным

должностным лицом

Уполномоченного органа. Уведомление об отказе в приеме документов, необходимых

для предоставления муниципальной услуги

(возврате заявления заявителю) с приложением представленных заявителем

документов на бумажном носителе

выдается (направляется):

Уполномоченным

органом, если заявителем выбран данный

способ выдачи результата муниципальной

услуги;

РГАУ МФЦ, выбранном при подаче

заявления;

почтовым отправлением по адресу,

указанному в заявлении, если заявителем

выбран данный способ выдачи результата

муниципальной услуги

Формирование перечня документов (сведений), необходимых для предоставления муниципальной услуги, которые следует получить в рамках межведомственного взаимодействия, том числе с использованием СМЭВ и подключаемых к ней региональных систем межведомственного электронного взаимодействия

Направление межведомственных запросов в органы (организации), предоставляющие документы (сведения), предусмотренные пунктом 2.9 Административного регламента, в том числе с использованием СМЭВ и подключаемых к ней региональных систем межведомственного электронного взаимодействия; внесение записи в Журнал регистрации исходящих межведомственных запросов и поступивших на них ответов

Получение документов (сведений), необходимых для предоставления муниципальной услуги и не представленных заявителем по собственной инициативе; внесение записи в Журнал регистрации исходящих межведомственных запросов и поступивших на них ответов; формирование комплекта документов

	3. Подготовка проекта либо письменного мотивированного отказа в предоставлении муниципальной услуги, подписание и регистрация результата предоставления муниципальной услуги

	Сформированный комплект документов


	Рассмотрение документов, в том числе полученных по межведомственным запросам;

подготовка, согласование и подписание уполномоченным должностным лицом Уполномоченного органа: (проекта договора купли-продажи земельного участка;

( проекта решения о предоставлении земельного участка в собственность бесплатно;

( проекта письма Уполномоченного органа, содержащего мотивированный отказ в предоставлении муниципальной услуги
	1 календарный день со дня поступления заявления и документов в Уполномоченный орган


	Должностное лицо Уполномоченного органа, ответственное за предоставление муниципальной услуги


	Наличие/отсутствие оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги, предусмотренных пунктом 2.17 Административного регламента
	Утвержденное и зарегистрированное решение Уполномоченного органа в виде:

( сопроводительного письма с приложением договора купли-продажи земельного участка в 3-х экземплярах;

( постановления (распоряжения)о предоставлении земельного участка в собственность бесплатно;

( письма, содержащего мотивированный отказ в предоставлении муниципальной услуги

	4. Направление (выдача) заявителю результата предоставления муниципальной услуги

	Утвержденное и зарегистрированное решение Уполномоченного органа в виде:

(сопроводительного  письма с приложением договора купли-продажи земельного участка в 3-х экземплярах;

( постановления (распоряжения) о предоставлении земельного участка в

собственность бесплатно;

( письма, содержащего мотивированный отказ в предоставлении муниципальной услуги


	Выдача (направление) заявителю (представителю) результата муниципальной услуги
	Не позднее 14 календарных дней со дня принятия заявления
	Должностное лицо Уполномоченного органа, ответственное за предоставление муниципальной услуги


	(
	Утвержденное и зарегистрированное решение Уполномоченного органа в виде:

( сопроводительного письма с приложением договора купли-продажи земельного участка в 3-х экземплярах;

( постановления (распоряжения)о предоставлении земельного участка в собственность бесплатно;

(письма, содержащего мотивированный отказ в предоставлении муниципальной услуги;

направленное (выданное) заявителю (представителю) способом, указанным в заявлении:

(в виде бумажных документов, которые заявитель (представитель) получает непосредственно при личном обращении в Уполномоченный орган;

( в виде бумажных документов, которые заявитель (представитель) получает непосредственно при личном обращении в РГАУ МФЦ;

( в виде бумажных документов, которые направляются посредством почтового отправления;

( в виде электронных документов, которые направляются заявителю (представителю) в личный кабинет РПГУ (в случае подачи заявления через РПГУ),в личный кабинет ЕПГУ(в случае подачи заявления через ЕПГУ


