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Администрация сельского поселения Микяшевский сельсовет  муниципального района Давлекановский район Республики Башкортостан 

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

от 18 сентября 2012 года № 44

Об утверждении административного регламента 

предоставления муниципальной услуги «Подготовка и выдача разрешений на строительство, разрешений на ввод объектов в эксплуатацию при осуществлении строительства, разрешений на ввод объектов при осуществлении реконструкции  объектов капитального строительства»

В соответствии с Федеральным законом от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», Федеральным законом от 17 июля 2009 года № 172-ФЗ «Об антикоррупционной экспертизе нормативных правовых актов и проектов нормативных правовых актов», постановлением администрации сельского поселения Микяшевский сельсовет  муниципального района Давлекановский район Республики Башкортостан от 22 ноября 2011 года № 42 «Об организации предоставления муниципальных услуг в сельском поселении Микяшевский сельсовет муниципального района Давлекановский район Республики Башкортостан» (с изменениями, внесенными постановлениями от 25 января 2012 года № 5,  23 мая 2012 года  №29),

ПОСТАНОВЛЯЮ:

1.Утвердить прилагаемый административный регламент предоставления муниципальных услуг «Подготовка и выдача разрешений на строительство, разрешений на ввод объектов в эксплуатацию при осуществлении строительства, разрешений на ввод объектов при осуществлении реконструкции  объектов капитального строительства» 

2.Настоящее постановление подлежит обнародованию в установленном порядке и размещению на официальном сайте муниципального района Давлекановский район Республики Башкортостан.

3.Настоящее постановление вступает в силу со дня его подписания.

Глава сельского поселения 

Микяшевский сельсовет 

муниципального района 

Давлекановский район 

Республики Башкортостан 





М.Г.Маликов

	
	Приложение 

к постановлению главы администрации сельского поселения Микяшевский сельсовет муниципального района Давлекановский район 

Республики Башкортостан 

№ 44 от 18.09.2012 года


Административный регламент администрации сельского поселения Микяшевский сельсовет муниципального района Давлекановский район Республики Башкортостан по предоставлению муниципальной услуги «Подготовка и выдача разрешений на строительство, разрешений на ввод объектов в эксплуатацию при осуществлении строительства, разрешений на ввод объектов при осуществлении реконструкции  объектов капитального строительства»

Раздел 1. Общие положения

1.1. Настоящий административный регламент предоставления муниципальной услуги «Подготовка и выдача разрешений на строительство, разрешений на ввод объектов в эксплуатацию при осуществлении строительства, разрешений на ввод объектов при осуществлении реконструкции объектов капитального строительства» в сельском поселении Микяшевский сельсовет муниципального района Республики Башкортостан (далее – поселение) устанавливает последовательность и сроки административных процедур и  принятия решений по предоставлению муниципальной услуги, осуществляемые по запросу граждан Российской Федерации,  юридических лиц и индивидуальных предпринимателей либо их уполномоченных представителей (далее – Регламент). Муниципальная услуга предоставляется на территории сельского поселения Микяшевский сельсовет муниципального района Давлекановский район Республики Башкортостан.

1.2. В случае наличия технической возможности муниципальная услуга будет предоставляться в электронном виде.

1.3. Консультации по вопросам оказания муниципальной услуги в том числе сроков предоставления муниципальной услуги, порядка обжалования действий (бездействия) лиц, обеспечивающих предоставление муниципальной услуги, предоставляются управляющим делами администрации сельского поселения Микяшевский сельсовет муниципального района Давлекановский район Республики Башкортостан (далее – администрация поселения),  по телефону или письменно, почтовым отправлением либо электронным сообщением по адресу, указанному заявителем. 

1.4. Место нахождения   администрации : 453418, Республика Башкортостан Давлекановский район с.Микяшево, ул. Центральная, д.№ 46, 

          Электронный адрес: Mikash_davl@ufamts.ru. 

Адрес официального сайта администрации: davlekanovo.tukaeva.ru
Телефоны для справок: 8 (34768) 3 82 17
1.5. Прием заявителей для предоставления муниципальных услуг производится в соответствии со следующим графиком : 

Понедельник, среда, пятница: с 9- 00 до 18- 00

Обеденный перерыв: с 13-00 до 14-00 часов.

Выходной день: суббота, воскресенье.

1.6. Информация, указанная в пунктах 1.4. – 1.5,  размещается на официальном стенде администрации, в информационно-коммуникационной сети Интернет на официальном сайте администрации муниципального района Давлекановский район Республики Башкортостан, средствах массовой информации и информационных материалах (брошюрах, буклетах) а также непосредственно предоставляется по телефону.

1.7.В качестве заявителей могут выступать: граждане Российской Федерации, юридические лица, индивидуальные предприниматели  (далее – заявитель).

1.8.Заявители имеют право на досудебное и судебное обжалование действий (бездействий) и решений, принятых (осуществляемых) в ходе предоставления муниципальной услуги непосредственно со дня вступления в силу указанных решений в соответствии с законодательством Российской Федерации.

Раздел 2. Стандарт предоставления муниципальной услуги

Наименование муниципальной услуги

2.1. Наименование муниципальной услуги - «Подготовка и выдача разрешений на строительство, разрешений на ввод объектов в эксплуатацию при осуществлении строительства, разрешений на ввод объектов при осуществлении реконструкции объектов капитального строительства»

2.2. Полномочия по предоставлению муниципальной услуги осуществляются администрацией сельского поселения. Непосредственное предоставление муниципальной услуги осуществляется  главой сельского поселения .

2.3. В целях, связанных с предоставлением муниципальной услуги, используются документы и информация, обрабатываемые, в том числе посредством межведомственного запроса, с использованием межведомственного информационного взаимодействия. 

Результат предоставления муниципальной услуги

2.4. Результатом предоставления муниципальной услуги является выдача заявителю разрешений на строительство, разрешений на ввод объектов в эксплуатацию при осуществлении муниципального строительства, реконструкции объектов капитального строительства, расположенных на территории поселения.

2.5. Документ и (или) информация, подтверждающие предоставление муниципальной услуги (отказ в предоставлении муниципальной услуги), могут быть:

- выданы лично заявителю в форме документа на бумажном носителе;

- направлены заявителю в форме документа на бумажном носителе почтовым отправлением;

Форма и способ получения документа и (или) информации, подтверждающих предоставление муниципальной услуги (отказ в предоставлении муниципальной услуги), указываются заявителем в запросе, если иное не установлено законодательством Российской Федерации.

2.6. Сведения о конечных результатах предоставления муниципальной услуги вносятся в журнал регистрации и контроля за запросами заявителей.

2.7. Внесение сведений о конечном результате предоставления муниципальной услуги в журнал регистрации и контроля за запросами заявителей не лишает заявителя права получить указанный результат в форме документа на бумажном носителе или в электронной форме, заверенного электронной цифровой подписью (электронной подписью) уполномоченного должностного лица.

Срок предоставления муниципальной услуги

2.8. Общий срок предоставления муниципальной услуги включает срок межведомственного взаимодействия органов власти и организаций в процессе предоставления муниципальной услуги и не может превышать 14 дней.

2.9. Срок предоставления муниципальной услуги исчисляется со дня, следующего за днем регистрации запроса.

В общий срок предоставления муниципальной услуги не включается срок, на который приостанавливается предоставлением муниципальной услуги.

Правовые основания предоставления муниципальной услуги

2.10.Предоставление муниципальной услуги осуществляется в соответствии с правовыми актами:

Градостроительный кодекс Российской Федерации,

Гражданский кодекс Российской Федерации,

Постановление Правительства Российской Федерации от 24 ноября 2005 года № 698 «О форме разрешения на строительство и форме разрешения на ввод объекта в эксплуатацию»,

Приказ Министерства регионального развития Российской Федерации от 19 октября 2006 года № 121 «Об утверждении инструкции о порядке заполнения формы разрешения на ввод объекта в эксплуатацию»,

постановление администрации сельского поселения Микяшевский сельсовет муниципального района Давлекановский район Республики Башкортостан от 01.12.2011 года № 43 «Об утверждении реестра муниципальных услуг сельского поселения Микяшевский сельсовет муниципального района Давлекановский район Республики Башкортостан» (с изменениями, внесенными постановлениями администрации от 29.02.2012 года № 8, от 25.04.2012 года № 23 ),

иные нормативные правовые акты.

Перечень документов, необходимых для предоставления

муниципальной услуги

2.11. При обращении за получением муниципальной услуги необходимы следующие документы:

2.11.1. для разрешений на строительство, реконструкцию объектов капитального строительства:

1)заявление (далее - запрос),

2) правоустанавливающие документы на земельный участок;

3) градостроительный план земельного участка или в случае выдачи разрешения на строительство линейного объекта реквизиты проекта планировки территории и проекта межевания территории;

4) материалы, содержащиеся в проектной документации:

а) пояснительная записка;

б) схема планировочной организации земельного участка, выполненная в соответствии с градостроительным планом земельного участка, с обозначением места размещения объекта капитального строительства, подъездов и проходов к нему, границ зон действия публичных сервитутов, объектов археологического наследия;

в) схема планировочной организации земельного участка, подтверждающая расположение линейного объекта в пределах красных линий, утвержденных в составе документации по планировке территории применительно к линейным объектам;

г) схемы, отображающие архитектурные решения;

д) сведения об инженерном оборудовании, сводный план сетей инженерно-технического обеспечения с обозначением мест подключения проектируемого объекта капитального строительства к сетям инженерно-технического обеспечения;

е) проект организации строительства объекта капитального строительства;

ж) проект организации работ по сносу или демонтажу объектов капитального строительства, их частей;

5) положительное заключение экспертизы проектной документации объекта капитального строительства (применительно к отдельным этапам строительства в случае, предусмотренном частью 12.1 статьи 48 Градостроительного кодекса Российской Федерации), если такая проектная документация подлежит экспертизе в соответствии со статьей 49 Градостроительного кодекса Российской Федерации, положительное заключение государственной экспертизы проектной документации в случаях, предусмотренных частью 3.4 статьи 49 Градостроительного кодекса Российской Федерации, положительное заключение государственной экологической экспертизы проектной документации в случаях, предусмотренных частью 6 статьи 49 Градостроительного кодекса Российской Федерации;

6) разрешение на отклонение от предельных параметров разрешенного строительства, реконструкции (в случае, если застройщику было предоставлено такое разрешение в соответствии со статьей 40 Градостроительного кодекса Российской Федерации);

7) согласие всех правообладателей объекта капитального строительства в случае реконструкции такого объекта;

8) копия свидетельства об аккредитации юридического лица, выдавшего положительное заключение негосударственной экспертизы проектной документации, в случае, если представлено заключение негосударственной экспертизы проектной документации.

2.11.2.для разрешений на строительство, реконструкцию объектов индивидуального жилищного  строительства:

1)заявление

2) правоустанавливающие документы на земельный участок;

3) градостроительный план земельного участка;

4) схема планировочной организации земельного участка с обозначением места размещения объекта индивидуального жилищного строительства.

2.11.3. для разрешения на ввод объектов в эксплуатацию:

1)заявление, 

2)правоустанавливающие документы на земельный участок;

3)градостроительный план земельного участка или в случае строительства, реконструкции линейного объекта проект планировки территории и проект межевания территории;

4)разрешение на строительство;

5)акт приемки объекта капитального строительства (в случае осуществления строительства, реконструкции на основании договора);

6)документ, подтверждающий соответствие построенного, реконструированного объекта капитального строительства требованиям технических регламентов и подписанный лицом, осуществляющим строительство;

7)документ, подтверждающий соответствие параметров построенного, реконструированного объекта капитального строительства проектной документации, в том числе требованиям энергетической эффективности и требованиям оснащенности объекта капитального строительства приборами учета используемых энергетических ресурсов, и подписанный лицом, осуществляющим строительство (лицом, осуществляющим строительство, и застройщиком или техническим заказчиком в случае осуществления строительства, реконструкции на основании договора, а также лицом, осуществляющим строительный контроль, в случае осуществления строительного контроля на основании договора), за исключением случаев осуществления строительства, реконструкции объектов индивидуального жилищного строительства;

8)документы, подтверждающие соответствие построенного, реконструированного объекта капитального строительства техническим условиям и подписанные представителями организаций, осуществляющих эксплуатацию сетей инженерно-технического обеспечения (при их наличии);

9)схема, отображающая расположение построенного, реконструированного объекта капитального строительства, расположение сетей инженерно-технического обеспечения в границах земельного участка и планировочную организацию земельного участка и подписанная лицом, осуществляющим строительство (лицом, осуществляющим строительство, и застройщиком или техническим заказчиком в случае осуществления строительства, реконструкции на основании договора), за исключением случаев строительства, реконструкции линейного объекта;

10)заключение органа государственного строительного надзора (в случае, если предусмотрено осуществление государственного строительного надзора) о соответствии построенного, реконструированного объекта капитального строительства требованиям технических регламентов и проектной документации, в том числе требованиям энергетической эффективности и требованиям оснащенности объекта капитального строительства приборами учета используемых энергетических ресурсов, заключение государственного экологического контроля в случаях, предусмотренных частью 7 статьи 54 Градостроительного кодекса Российской Федерации;

11)документ, подтверждающий заключение договора обязательного страхования гражданской ответственности владельца опасного объекта за причинение вреда в результате аварии на опасном объекте в соответствии с законодательством Российской Федерации об обязательном страховании гражданской ответственности владельца опасного объекта за причинение вреда в результате аварии на опасном объекте.

Перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, является исчерпывающим.

Документы, указанные в пунктах 2.11.1 и 2.11.2 могут быть направлены в электронной форме.

2.12. Администрацией запрашиваются в государственных органах, органах местного самоуправления и подведомственных государственным органам и органам местного самоуправления организациях следующие документы, в распоряжении которых эти документы находятся:

2.12.1. для разрешений на строительство, реконструкцию объектов капитального строительства:

правоустанавливающие документы на земельный участок;

градостроительный план земельного участка или в случае выдачи разрешения на строительство линейного объекта реквизиты проекта планировки территории и проекта межевания территории;

разрешение на отклонение от предельных параметров разрешенного строительства, реконструкции (в случае, если застройщику было предоставлено такое разрешение в соответствии со статьей 40 Градостроительного кодекса Российской Федерации).

Правоустанавливающие документы на земельный участок направляются заявителем самостоятельно, если указанные документы (их копии или сведения, содержащиеся в них) отсутствуют в Едином государственном реестре прав на недвижимое имущество и сделок с ним.

2.12.2. для разрешений на строительство, реконструкцию объектов индивидуального жилищного  строительства:

правоустанавливающие документы на земельный участок;

градостроительный план земельного участка.

Правоустанавливающие документы на земельный участок направляются заявителем самостоятельно, если указанные документы (их копии или сведения, содержащиеся в них) отсутствуют в Едином государственном реестре прав на недвижимое имущество и сделок с ним.

2.12.3. для разрешения на ввод объектов в эксплуатацию:

правоустанавливающие документы на земельный участок;

градостроительный план земельного участка или в случае строительства, реконструкции линейного объекта проект планировки территории и проект межевания территории;

разрешение на строительство,

заключение органа государственного строительного надзора (в случае, если предусмотрено осуществление государственного строительного надзора) о соответствии построенного, реконструированного объекта капитального строительства требованиям технических регламентов и проектной документации, в том числе требованиям энергетической эффективности и требованиям оснащенности объекта капитального строительства приборами учета используемых энергетических ресурсов, заключение государственного экологического контроля в случаях, предусмотренных частью 7 статьи 54 Градостроительного кодекса.

Документы, указанные в пунктах 2, 5, 6, 7, 8 и 9 пункта 2.11.3 настоящего Регламента, направляются заявителем самостоятельно, если указанные документы (их копии или сведения, содержащиеся в них) отсутствуют в распоряжении органов государственной власти, органов местного самоуправления либо подведомственных государственным органам или органам местного самоуправления организаций. Если данные документы, находятся в распоряжении органов государственной власти, органов местного самоуправления либо подведомственных государственным органам или органам местного самоуправления организаций, такие документы запрашиваются администрацией, в органах и организациях, в распоряжении которых находятся указанные документы, если застройщик не представил указанные документы самостоятельно.

Заявитель вправе представить указанные документы по собственной инициативе.

Образцы заявлений прилагаются к настоящему Регламенту.

2.13. С 01 июля 2012 года на Портале государственных и муниципальных услуг Республики Башкортостан заявитель имеет возможность заполнения интерактивной формы запроса, приложения к запросу электронных образов документов, подписания запроса и документов, подлежащих подписанию, с использованием электронной цифровой подписи (электронной подписи).

Перечень оснований для отказа в  предоставлении муниципальной услуги

2.14. Основаниями для отказа в предоставлении муниципальной услуги, являются:

2.14.2.  для разрешения на ввод объектов в эксплуатацию:

отсутствие документов, указанных в пункте 2.11.3. настоящего Регламента;

несоответствие объекта капитального строительства требованиям градостроительного плана земельного участка или в случае строительства, реконструкции, капитального ремонта линейного объекта требованиям проекта планировки территории и проекта межевания территории;

несоответствие объекта капитального строительства требованиям, установленным в разрешении на строительство;

несоответствие параметров построенного, реконструированного объекта капитального строительства проектной документации. Данное основание не применяется в отношении объектов индивидуального жилищного строительства.

Неполучение (несвоевременное получение) документов, запрошенных в соответствии с пунктом 2.12.3 настоящего Регламента, не может являться основанием для отказа в выдаче разрешения на ввод объекта в эксплуатацию.

Основанием для отказа в выдаче разрешения на ввод объекта в эксплуатацию, кроме указанных в пункте 2.14.2 настоящего Регламента оснований, является невыполнение застройщиком требований, предусмотренных частью 18 статьи 51 Градостроительного кодекса Российской Федерации. В таком случае разрешение на ввод объекта в эксплуатацию выдается только после передачи безвозмездно в администрацию, выдавшую разрешение на строительство, сведений о площади, о высоте и количестве этажей планируемого объекта капитального строительства, о сетях инженерно-технического обеспечения, одного экземпляра копии результатов инженерных изысканий и по одному экземпляру копий разделов проектной документации, предусмотренных пунктами 2, 8 - 10 и 11.1 части 12 статьи 48 Градостроительного кодекса Российской Федерации, или одного экземпляра копии схемы планировочной организации земельного участка с обозначением места размещения объекта индивидуального жилищного строительства.

Перечень оснований отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, является исчерпывающим.

2.15. Письменное решение об отказе в приеме запроса и документов, необходимых для получения муниципальной услуги, оформляется по требованию заявителя, подписывается главой поселения и выдается заявителю с указанием причин отказа.

2.16. Решение об отказе в приеме запроса и документов, представленных в электронной форме, подписывается главой поселения с использованием электронной цифровой подписи (электронной подписи) и направляется заявителю по электронной почте и (или) через портал государственных и муниципальных услуг Республики Башкортостан не позднее следующего рабочего дня с даты регистрации запроса (если это указано в административном регламенте).

Перечень оснований для приостановления предоставления муниципальной услуги

2.17. Основаниями для приостановления предоставления муниципальной услуги являются: предоставление заявителем не всех документов, необходимых для предоставления муниципальных услуг, которые должен предоставить заявитель, и при наступлении форс-мажорных обстоятельств. Решение о приостановлении муниципальной услуги при наступлении форс-мажорных обстоятельств принимается главой сельского поселения Микяшевский сельсовет муниципального района Давлекановский район Республики Башкортостан в форме постановления

Перечень оснований для приостановления предоставления муниципальной услуги является исчерпывающим.

2.18. Срок приостановления предоставления муниципальной услуги не превышает 7 календарных дней.

2.19. Срок приостановления исчисляется в календарных днях с даты принятия решения о приостановлении предоставления муниципальной услуги.

2.20. Решение о приостановлении предоставления муниципальной услуги подписывается главой поселения и выдается заявителю с указанием причин и срока приостановления.

2.21. Решение о приостановлении предоставления муниципальной услуги по запросу, поданному в электронной форме, подписывается главой поселения с использованием электронной цифровой подписи (электронной подписи) и направляется заявителю по электронной почте и (или) через портал государственных и муниципальных услуг.

2.22. Решение о приостановлении предоставления муниципальной услуги выдается (направляется) заявителю не позднее следующего рабочего дня с даты принятия решения о приостановлении предоставления муниципальной услуги.

Плата за предоставление муниципальной услуги.

Плата за предоставление услуг, которые являются

необходимыми и обязательными для предоставления

муниципальной услуги

2.23. Предоставление муниципальной услуги осуществляется бесплатно.

Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной услуги

Показатели доступности и качества муниципальной услуги

2.24. Качество и доступность муниципальной услуги характеризуется следующими показателями:

максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении муниципальной услуги и при получении ответа на обращение– 15 минут,

максимальный срок предоставления муниципальной услуги– 30 календарных дней.

Срок регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги

2.25. Срок регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги – 1 рабочий день.

Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга  и местам ожидания

2.26. Помещения, предназначенные для предоставления муниципальной услуги, должны соответствовать санитарно-эпидемиологическим правилам и нормативам «Гигиенические требования к персональным электронно-вычислительным машинам и организации работы. СанПиН 2.2.2/2.1340-03», Правилам пожарной безопасности. Рабочие места специалистов должны быть  аттестованы, оборудованы средствами вычислительной техники и оргтехникой, позволяющими организовать оказание муниципальной услуги; обеспечивается доступ в Интернет; выделяются расходные материалы, канцелярские товары. 

2.27. Места ожидания и предоставления муниципальной услуги, оборудуются информационными стендами, мебелью, обеспечивающей комфорт пользователям, места оформления документов оборудуются стульями, столами (стойками) и обеспечиваются образцами заполнения документов, бланками заявлений и канцелярскими принадлежностями.

2.28. Помещение должно быть  оборудовано входом для свободного доступа пользователей. На входе в помещение, где предоставляется муниципальной услуга, устанавливаются вывески с наименованием специалиста.

Раздел 3. Состав, последовательность и сроки выполнения

административных процедур, требования к порядку

их выполнения, в том числе особенности выполнения административных

процедур в электронной форме

Последовательность административных процедур

3.1. Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры:

3.1.1. Прием (получение) запроса и документов (информации), необходимых для предоставления муниципальной услуги.

3.1.2. Обработка документов (информации), необходимых для предоставления муниципальной услуги.

3.1.3.Осмотр объекта капитального строительства (для разрешения на ввод объектов в эксплуатацию).

3.1.4. Формирование результата предоставления муниципальной услуги с внесением сведений о конечном результате услуги в журнал регистрации и контроля за запросами заявителей.

3.1.5. Выдача (направление) заявителю документов и (или) информации, подтверждающих предоставление муниципальной услуги (отказ в предоставлении муниципальной услуги).

3.2.Прием (получение) запроса и документов (информации), необходимых для предоставления муниципальной услуги

Исполнителем данной административной процедуры является управляющий делами.

Исполнитель принимает заявление и пакет документов заявителя и направляет главе поселения.

Глава поселения визирует заявление и возвращает исполнителю.

Исполнитель регистрирует заявление в журнале.

Исполнитель рассматривает поступившие документы на предмет комплектности, а также оснований для отказа в приеме документов, приостановлении  предоставления муниципальной услуги.

В случае наличия оснований  в приостановлении предоставления муниципальной услуги исполнитель осуществляет подготовку, согласование и отправку письма с предложением о предоставлении недостающих документов. 

В случае наличия оснований в отказе в предоставлении документов исполнитель осуществляет подготовку, согласование и отправку письма с отказом в предоставлении муниципальной услуги.

Максимальный срок выполнения административной процедуры составляет 1 рабочий день.

Результатом данной административной процедуры является появление основания в предоставлении муниципальной услуги.

3.3. Обработка документов (информации), необходимых для предоставления муниципальной услуги.

Исполнитель запрашивает по каналам межведомственного взаимодействия необходимые документы.

Максимальный срок выполнения административной процедуры составляет 11 рабочих дней.

Результатом данной административной процедуры является получение документов в режиме межведомственного взаимодействия

3.4.Осмотр объекта капитального строительства 

(для разрешения на ввод объектов в эксплуатацию)

Исполнитель осуществляет осмотр объекта капитального строительства для проверки его соответствия:

 - требованиям градостроительного плана земельного участка;

 - требованиям, установленным в разрешении на строительство;

 - параметров построенного, реконструированного, отремонтированного объекта капитального строительства проектной документации.

В случае если при строительстве, реконструкции, капитальном ремонте объекта капитального строительства осуществляется государственный строительный надзор, осмотр такого объекта исполнителем, уполномоченным на предоставление муниципальной услуги, не проводится. 

Максимальный срок выполнения административной процедуры составляет 1 рабочий дней.

3.5.Формирование результата предоставления муниципальной услуги с внесением сведений о конечном результате услуги в журнал регистрации и контроля за запросами заявителей.

Исполнитель готовит проект разрешения.

Глава поселения рассматривает проект разрешения и при отсутствии замечаний, подписывает разрешение. 

Максимальный срок выполнения административной процедуры составляет 1 рабочий день.

Результатом данной административной процедуры является издание правового акта.

3.5. Выдача (направление) заявителю документов и (или) информации, подтверждающих предоставление муниципальной услуги (отказ в предоставлении муниципальной услуги).

Исполнитель осуществляет выдачу заявителю документа.

Максимальный срок выполнения административной процедуры составляет 15 минут.

Результатом данной административной процедуры является предоставление муниципальной услуги.

Раздел 4. Формы контроля за исполнением

Регламента

4.1. Контроль за исполнением Регламента осуществляется общественной контрольной комиссией. Состав, функции и полномочия общественной контрольной комиссии определяются постановлением главы сельского поселения. 

Контроль осуществляется путем проведения общественной контрольной комиссией проверок соблюдения и исполнения должностными лицами администрации положений Регламента, иных нормативных правовых актов.

4.2. Персональная ответственность должностных лиц администрации  закрепляется в должностной инструкции.

4.3. Проверки могут быть плановыми и внеплановыми. Плановые проверки проводятся не чаще одного раза в три года. При проверке могут рассматриваться все вопросы, связанные с оказанием муниципальной услуги (комплексные проверки), или отдельные вопросы (тематические проверки). Внеплановая проверка проводится по конкретному обращению заявителя,  в связи с проверкой устранения ранее выявленных нарушений, а также в случае получения жалоб на действия (бездействие) должностных лиц администрации. 

4.4.По результатам проведенных проверок, в случае выявления нарушений прав пользователей, соблюдения положений административного регламента и иных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги, осуществляется привлечение виновного лица к ответственности в соответствии с законодательством Российской Федерации. 

Раздел 5. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений

и действий (бездействия) администрации, должностных лиц

предоставляющих услугу

5.1. Обжалование действия (бездействия) и решений должностных лиц, осуществляемых (принятых) в ходе выполнения настоящего административного регламента, производится в соответствии с законодательством Российской Федерации.

5.2. Пользователь имеет право на обжалование действий или бездействия должностных лиц администрации в досудебном порядке – главе поселения, и в суд.

5.3.Предмет досудебного обжалования. 

Заявитель может обратиться с жалобой в том числе в следующих случаях:

1) нарушение срока регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги;

2) нарушение срока предоставления муниципальной услуги;

3) требование у заявителя документов, не предусмотренных нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Республики Башкортостан, муниципальными правовыми актами для предоставления   муниципальной услуги;

4) отказ в приеме документов, предоставление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Республики Башкортостан, муниципальными правовыми актами для предоставления   муниципальной услуги, у заявителя;

5) отказ в предоставлении   муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Республики Башкортостан, муниципальными правовыми актами;

6) затребование с заявителя при предоставлении государственной или муниципальной услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Республики Башкортостан, муниципальными правовыми актами;

7) отказ учреждения, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица учреждения, предоставляющего  муниципальную услугу, в исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах либо нарушение установленного срока таких исправлений.

5.4.Общие требования к порядку подачи и рассмотрения жалобы

5.4.1.Жалоба подается в письменной форме на бумажном носителе, в электронной форме в учреждение. 

5.4.2. Жалоба может быть направлена по почте, через многофункциональный центр, с использованием информационно-телекоммуникационной сети "Интернет", официального сайта администрации муниципального района Давлекановский район Республики Башкортостан,   портала государственных и муниципальных услуг Республики Башкортостан , а также может быть принята при личном приеме заявителя.

5.4.3. Жалоба должна содержать:

1) наименование учреждения, предоставляющего муниципальную услугу, специалиста учреждения, решения и действия (бездействие) которых обжалуются;

2) фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте жительства заявителя - физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения заявителя - юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю;

3) сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) учреждения, предоставляющего муниципальную услугу, специалиста  учреждения;

4) доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) учреждения, предоставляющего муниципальную услугу, специалиста учреждения. Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.

5.4.4. Жалоба, поступившая в учреждение, предоставляющее муниципальную услугу, подлежит рассмотрению должностным лицом, наделенным полномочиями по рассмотрению жалоб, в течение пятнадцати рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа учреждения, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица учреждения, предоставляющего муниципальную услугу, в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений - в течение пяти рабочих дней со дня ее регистрации.

5.4.5. По результатам рассмотрения жалобы учреждение, предоставляющее муниципальную услугу, принимает одно из следующих решений:

1) удовлетворяет жалобу, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления допущенных учреждением, предоставляющим муниципальную услугу, опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах, возврата заявителю денежных средств, взимание которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами, а также в иных формах;

2) отказывает в удовлетворении жалобы.

5.4.6. Не позднее дня, следующего за днем принятия решения, указанного в части 7 настоящего пункта, заявителю в письменной форме и по желанию заявителя в электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы.

5.4.7. В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков состава административного правонарушения или преступления должностное лицо, наделенное полномочиями по рассмотрению жалоб в соответствии с частью 1 настоящей статьи, незамедлительно направляет имеющиеся материалы в органы прокуратуры.

5.4.8. Если причины, по которым ответ по существу поставленных в жалобе вопросов не мог быть дан, были устранены, заявитель вправе вновь направить повторную жалобу. 

Приложение № 1 к административному регламенту администрации сельского поселения Микяшевский сельсовет муниципального района Давлекановский район Республики Башкортостан по предоставлению муниципальной услуги «Подготовка и выдача разрешений на строительство, разрешений на ввод объектов в эксплуатацию при осуществлении строительства, разрешений на ввод объектов при осуществлении реконструкции объектов капитального строительства»

Образцы заявлений

Зарегистрировано:

________________________                                                        

(входящий №, дата)   

Главе сельского поселения Микяшевский сельсовет муниципального района Давлекановский район Республики Башкортостан ______________________

                                                                                 От Застройщика                                                   _______________________________________ _______________________________________

_______________________________________

(Ф.И.О.,  почтовый адрес,  телефон,


паспортные данные, инн)

ЗАЯВЛЕНИЕ

О ВЫДАЧЕ РАЗРЕШЕНИЯ НА СТРОИТЕЛЬСТВО ОБЪЕКТА

ИНДИВИДУАЛЬНОГО ЖИЛИЩНОГО СТРОИТЕЛЬСТВА

Прошу выдать разрешение на строительство индивидуального жилого дома____________

_____________________________________________________________________________

(с надворными постройками)  ___________________________________________________

_____________________________________________________________________________    
на земельном участке по адресу: _________________________________________________

_____________________________________________________________________________

_____________________________________________________________________________

(район, город, муниципальное образование, улица, номер и кадастровый код участка)

сроком на _____________________________________________________________________________

(прописью – лет, месяцев)

При этом сообщаю:                                                                                            

- право на пользование землей закреплено _________________________________________             ___________________________________________________________________________

                                                                   ( наименование документа на право собственности 

_____________________________________________________________________________

                                  владения, пользования, распоряжения земельным участком )

______________________________________от «_____»____________20___года  №_____________

- градостроительный план земельного участка _____________________________________

                                                           (№, дата градостроительного плана, либо АПЗ, паспорт и др.)

- обязуюсь обо всех изменениях сведений, приведенных в настоящем заявлении, и проектных данных сообщать в ___________________________________________________

_____________________________________________________________________________

                     (наименование уполномоченного органа, выдавшего разрешение на строительство)

К заявлению прилагаю документы, для получения разрешения на строительство объекта, в 1 экз. на _____ листах согласно описи.

                                     ЗАСТРОЙЩИК _____________________________________________

                                                                                (подпись, дата)

Разрешение на строительство получил:

____________________________          _____________________      ____________________

         (Должность                                                     подпись                                             Ф.И.О.)

«_______»________________________200___ г.

Приложение 2
Зарегистрировано:


(входящий N. дата)                                                                        

                                                                                                                                                                                     Главе сельского поселения Микяшевский сельсовет муниципального района Давлекановский район Республики Башкортостан  ___________________________________

                                                                                        ( Ф.И.О. руководителя)

                                                         от


  (наименование организации, предприятия)

__________________________________

                               (почтовый адрес, тел.)

расчетный счет ______________________________________________________________________

кор.счет

БИК____________________________________ИНН ____________________________________
ЗАЯВЛЕНИЕ
О ВЫДАЧЕ РАЗРЕШЕНИЯ НА СТРОИТЕЛЬСТВО, РЕКОНСТРУКЦИЮ,
КАПИТАЛЬНЫЙ РЕМОНТ ОБЪЕКТА КАПИТАЛЬНОГО СТРОИТЕЛЬСТВА

Прошу выдать разрешение ______________________________________________________________
(разрешение на выполнение всех строительно-монтажных работ - на строительство, отдельных 

этапов работ, подготовительных работ, реконструкцию, капитальный  ремонт – нужное указать,

 наименование объекта)на земельном участке по адресу:________________________________________________________
    (район, город, муниципальное образование, улица, номер и 

______________________________________________________________________________                                                кадастровый код  участка)
сроком на_________________________________________________________

(прописью - лет, месяцев)
При этом сообщаю:
- право на пользование землей закреплено_______________________________________________________________________

______________________________________________________________________
 (наименование документа на право
собственности, владения, пользования, распоряжения земельным участком)
от «____»  _______________   20_____   года   №_________________________

проектная    документация    на    строительство    объекта    разработана    на    основании

№
от  «___ » _________20___г.
        градостроительного плана, АПЗ, постановления, зонального свидетельства

(наименование проектно - изыскательской, изыскательской организации)
имеющей лицензию на выполнение проектных работ, выданную _______________________________________________________________________________________________________________________________

                                     (наименование лицензионного центра, выдавшего лицензию)
от «____» ___________ 20____ года  №


- заключение государственной экологической экспертизы

____________________________________________________________________________________
(наименование органа, выдавшего заключение)
от «____» ____________20____года

- заключение государственной вневедомственной экспертизы__________________________

____________________________________________________________________

(наименование органа, выдавшего заключение

от "
"
200
года N


- распорядительный документ об утверждении проектной документации______________________

(наименование органа, утвердившего проект, и

наименование документа ОТ "___
"__________ 200_ года N___________.

Одновременно информирую об УЧАСТНИКАХ СТРОИТЕЛЬСТВА:
	Инвестор

(наименование организации)
	

	Почтовый адрес, телефон
	

	Ф.И.О. руководителя
	

	Авторский надзор

(наименование организации)
	

	Почтовый адрес, телефон
	

	Ф.И.О. руководителя
	

	№ лицензии


	

	- №, дата договора


	

	Банковские реквизиты
	р/с

	
	к/с

	
	Банк

	
	БИК

	
	ИНН

	Генподрядчик

(наименование организации)
	

	Почтовый адрес, телефон
	

	Ф.И.О. руководителя
	

	Ф.И.О. ответственного лица, тел., №, дата приказа о назначении
	■         ■

	№ лицензии
	

	№, дата договора
	

	Банковские реквизиты
	р/с

	
	к/с

	
	Банк

	
	БИК

	
	ИНН

	Заказчик (технический надзор)

(наименование организации)
	

	Почтовый адрес, телефон
	

	Ф.И.О. руководителя
	

	Ф.И.О. ответственного лица, тел. №, дата приказа о назначении
	

	№ лицензии
	

	№, дата договора
	

	Банковские реквизиты
	р/с

	
	к/с

	
	Банк

	
	БИК

	
	ИНН


ОСНОВНЫЕ ПРОЕКТНЫЕ. ПОКАЗАТЕЛИ И ХАРАКТЕРИСТИКИ ОБЪЕКТА
	No. п/п
	Основные показатели объекта
	Объекты жилищно- гражданского назначения
	Объекты

производственного
назначения
	Линейно -

протяженные

сооружения

	1.
	Уровень ответственности здания
	
	
	

	2.
	Общая площадь здания
	
	
	

	Э.
	Производственная площадь
	
	
	

	4.
	Площадь встроенно-пристроенных помещений
	
	
	

	5.
	Количество этажей
	
	
	

	6.
	Общая площадь квартир
	
	
	

	7.
	Пропускная способность, вместимость
	
	
	

	8.
	Протяженность объекта
	
	
	

	9.
	Производительность
	
	
	

	10.
	Количество рабочих мест
	
	
	

	11.
	Строительный объем
	
	
	

	12.
	Площадь застройки
	
	
	

	13.
	Площадь земельного участка
	
	
	

	14.
	Материал наружных стен
	
	
	

	15.
	Переплеты окон
	
	
	

	16.
	Остекление лоджий
	
	
	

	17.'
	Мероприятия для мало-мобильных групп населения
	
	
	


- обязуюсь обо всех изменениях сведений, приведенных в проекте и в настоящем заявлении, и
проектных данных сообщать в:
  (наименование уполномоченного органа, выдавшего разрешение на строительство)

                      _____________________________________________________________________________

К заявлению прилагаю документы для получения разрешения на строительство объекта                                     в 1 экз. на          листах согласно описи.

Застройщик   _________________________                                      Заказчик   ______________________

            (Ф.И.О. руководителя)
                                     (Ф.И.О. руководителя)

                        _________________                                                                        __________________

                                                                                              (подпись)                                                                                                                                 (подпись)
             М.П.                                                                             М.П.
Разрешение на строительство получил:

               ( Должность
                                 подпись
                                 Ф.И.О.)
 «       »             
       20        г.
Блок-схема предоставления муниципальной услуги «Подготовка и выдача разрешений на строительство, разрешений на ввод объектов в эксплуатацию при осуществлении строительства, разрешений на ввод объектов при осуществлении реконструкции объектов капитального строительства»

	Заявление



	Прием заявления управляющим делами администрации сельского поселения



	Визирование заявления главой сельского поселения  



	Регистрация заявления


	Рассмотрение заявления и документов должностным лицом, обработка документов (информации), необходимых для предоставления муниципальной услуги



	Осмотр объекта капитального строительства (для разрешения на ввод объектов в эксплуатацию) 


	Формирование результата предоставления муниципальной услуги  с внесением сведений о конечном результате  услуги в журнал регистрации и контроля за запросами заявителей



	Выдача (направление) заявителю документов и  (или) информации, подтверждающих предоставление муниципальной услуги (отказ в предоставлении муниципальной услуги) 


