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Администрация сельского поселения Микяшевский сельсовет  муниципального района Давлекановский район Республики Башкортостан 

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

от 18 сентября 2012 года № 43

Об утверждении административного регламента 

предоставления муниципальной услуги «Постановка гражданина на учет в качестве нуждающегося  в служебном жилом помещении»

В соответствии с Федеральным законом от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», Федеральным законом от 17 июля 2009 года № 172-ФЗ «Об антикоррупционной экспертизе нормативных правовых актов и проектов нормативных правовых актов», постановлением администрации сельского поселения Микяшевский сельсовет  муниципального района Давлекановский район Республики Башкортостан от 22 ноября 2011 года № 42 «Об организации предоставления муниципальных услуг в сельском поселении Микяшевский сельсовет муниципального района Давлекановский район Республики Башкортостан» (с изменениями, внесенными постановлениями от 25 января 2012 года № 5,  23 мая 2012 года  №29),

ПОСТАНОВЛЯЮ:

1.Утвердить прилагаемый административный регламент предоставления муниципальных услуг «Постановка гражданина на учет в качестве нуждающегося  в служебном жилом помещении». 

2.Настоящее постановление подлежит обнародованию в установленном порядке и размещению на официальном сайте муниципального района Давлекановский район Республики Башкортостан.

3.Настоящее постановление вступает в силу со дня его подписания.

Глава сельского поселения 

Микяшевский сельсовет 

муниципального района 

Давлекановский район 

Республики Башкортостан
 




М.Г.Маликов

	
	Приложение 

к постановлению главы администрации сельского поселения Микяшевский сельсовет муниципального района Давлекановский район 

Республики Башкортостан 

№ 43 от 18.09.2012 года


Административный регламент администрации сельского поселения  Микяшевский сельсовет муниципального района Давлекановский район Республики Башкортостан по предоставлению муниципальной услуги «Постановка гражданина на учет в качестве нуждающегося  в служебном жилом помещении»

Раздел 1. Общие положения

1.1. Настоящий административный регламент предоставления муниципальной услуги «Постановка гражданина на учет в качестве  нуждающегося в служебном жилом помещении» (далее – Регламент) устанавливает последовательность и сроки административных процедур и  принятия решений по предоставлению муниципальной услуги, осуществляемые по запросу  граждан Российской Федерации либо их уполномоченных представителей. Муниципальная услуга предоставляется на территории сельского поселения Микяшевский сельсовет муниципального района Давлекановский район Республики Башкортостан.

1.2. В случае наличия технической возможности муниципальная услуга будет предоставляться в электронном виде.

1.3. Консультации по вопросам оказания муниципальной услуги в том числе сроков предоставления муниципальной услуги, порядка обжалования действий (бездействия) лиц, обеспечивающих предоставление муниципальной услуги, предоставляются управляющим делами администрации сельского поселения Микяшевский сельсовет муниципального района Давлекановский район Республики Башкортостан (далее - администрация поселения),  по телефону или письменно, почтовым отправлением либо электронным сообщением по адресу, указанному заявителем. 

1.4. Место нахождения   администрации : 453418, Республика Башкортостан Давлекановский район с.Микяшево, ул. Центральная, д.№ 46, 

          Электронный адрес: Mikash_davl@ufamts.ru. 

Адрес официального сайта администрации: davlekanovo.tukaeva.ru
Телефоны для справок: 8 (34768) 3 82 17
1.5. Прием заявителей для предоставления муниципальных услуг производится в соответствии со следующим графиком : 

Понедельник, среда, пятница: с 9- 00 до 18- 00

Обеденный перерыв: с 13-00 до 14-00 часов.

Выходной день: суббота, воскресенье.

1.6. Информация, указанная в пунктах 1.4. – 1.5,  размещается на официальном стенде администрации, в информационно-коммуникационной сети Интернет на официальном сайте администрации муниципального района Давлекановский район Республики Башкортостан, в средствах массовой информации и информационных материалах (брошюрах, буклетах) а также непосредственно предоставляется по телефону.

1.7.В качестве заявителей могут выступать: граждане Российской Федерации  (далее – заявитель). Категории граждан, которым предоставляются служебные жилые помещения, устанавливаются постановлением администрации поселения.

1.8.Интересы заявителей, указанных в пункте 1.7. Регламента, могут представлять иные лица, уполномоченные заявителем в установленном порядке.

1.9.Заявители имеют право на досудебное и судебное обжалование действий (бездействий) и решений, принятых (осуществляемых) в ходе предоставления муниципальной услуги непосредственно со дня вступления в силу указанных решений в соответствии с законодательством Российской Федерации.

Раздел 2. Стандарт предоставления муниципальной услуги

Наименование муниципальной услуги

2.1. Наименование муниципальной услуги – Постановка гражданина на учет в качестве  нуждающегося в служебном жилом помещении.

Наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу

2.2. Полномочия по предоставлению муниципальной услуги осуществляются администрацией поселения. Предоставление муниципальной услуги осуществляется главой сельского поселения администрации поселения. 

2.3. В целях, связанных с предоставлением муниципальной услуги, используются документы и информация, обрабатываемые, в том числе посредством межведомственного запроса, с использованием межведомственного информационного взаимодействия. 

Результат предоставления муниципальной услуги

2.4. Результатом предоставления муниципальной услуги является издание постановления администрации поселения о постановке гражданина на учет  в качестве нуждающегося в служебном жилом помещении.

2.5. Документ и (или) информация, подтверждающие предоставление муниципальной услуги (отказ в предоставлении муниципальной услуги), могут быть:

-  выданы лично заявителю в форме документа на бумажном носителе;

- направлены заявителю в форме документа на бумажном носителе почтовым отправлением;

- с 01 июля 2012 года направлены заявителю в форме электронного документа, подписанного с использованием электронной цифровой подписи (электронной подписи), по электронной почте (если это предусмотрено в административном регламенте);

- с 01 июля 2012 года  направлены заявителю в форме электронного документа, подписанного с использованием электронной цифровой подписи (электронной подписи), через портал государственных и муниципальных услуг (если это предусмотрено в административном регламенте).

Форма и способ получения документа и (или) информации, подтверждающих предоставление муниципальной услуги (отказ в предоставлении муниципальной услуги), указываются заявителем в запросе, если иное не установлено законодательством Российской Федерации.

2.6. Сведения о конечных результатах предоставления муниципальной услуги вносятся в журнал регистрации и контроля за запросами заявителей.

2.7. Внесение сведений о конечном результате предоставления муниципальной услуги в журнал регистрации и контроля за запросами заявителей не лишает заявителя права получить указанный результат в форме документа на бумажном носителе или в электронной форме, заверенного электронной цифровой подписью (электронной подписью) уполномоченного должностного лица.

Срок предоставления муниципальной услуги

2.8. Общий срок предоставления муниципальной услуги включает срок межведомственного взаимодействия органов власти и организаций в процессе предоставления муниципальной услуги и не может превышать 30 календарных дней.

2.9. Срок предоставления муниципальной услуги исчисляется со дня, следующего за днем регистрации запроса.

В общий срок предоставления муниципальной услуги не включается срок, на который приостанавливается предоставлением муниципальной услуги.

Правовые основания предоставления муниципальной услуги

2.10.Предоставление муниципальной услуги осуществляется в соответствии с правовыми актами:

Жилищный кодекс Российской Федерации;

Постановление Правительства Российской Федерации от 26 января 2006 года № 42 «Об утверждении правил отнесения жилого помещения к специализированному жилищному фонду и типовых договоров найма специализированных жилых помещений»;

Закон Республики Башкортостан от 02.12.2005 года № 250-з «О регулировании жилищных отношений в Республике Башкортостан»;

постановление администрации сельского поселения Микяшевский сельсовет муниципального района Давлекановский район Республики Башкортостан от  01.12.2011 года № 43 «Об утверждении реестра муниципальных услуг сельского поселения Микяшевский сельсовет муниципального района Давлекановский район Республики Башкортостан» (с изменениями, внесенными постановлениями администрации от 29.02.2012 года № 8, от 25.04.2012 года № 23 ),

иные нормативные правовые акты.

Перечень документов, необходимых для предоставления

муниципальной услуги

2.11. При обращении за получением муниципальной услуги необходимы следующие документы:

заявление (далее – запрос). Образец заявления прилагается к настоящему Регламенту.

Ходатайство руководителя организации, учреждения о предоставлении служебного жилого помещения на имя главы сельского поселения Микяшевский сельсовет муниципального района Давлекановский район Республики Башкортостан;

Копия списка граждан, состоящих на учете нуждающихся в получении служебных жилых помещений по месту работы, службы;

Копия трудовой книжки;

Копия трудового договора,

Копия документа о назначении (избрании) на должность ,

Копии паспорта заявителя и членов его семьи или иной документ, удостоверяющий личность;

Справка о составе семьи (выдается администрацией поселения),

Копия лицевого счета (выдается администрацией поселения),

Свидетельства о рождении детей, свидетельство о браке;

Документы о гражданах, зарегистрированных в жилом помещении по месту жительства;

Документы, подтверждающие право пользования жилым помещением по месту жительства;

Документы, подтверждающие право пользования жилым помещением по месту жительства, занимаемым гражданином-заявителем и членами его семьи, зарегистрированные в ЕГРП;

Документы, подтверждающие право пользования жилым помещением по месту жительства, занимаемым гражданином-заявителем и членами его семьи, не зарегистрированные в ЕГРП;

Справка о наличии или отсутствии в собственности заявителя, членов семьи жилых помещений;

Перечень документов, необходимых для  предоставления муниципальной услуги, является исчерпывающим.

2.12. При получении доступа к необходимым для предоставления муниципальной услуги сведениям из системы межведомственного электронного взаимодействия (далее – СМЭВ) к заявителю не предъявляется требование о подаче следующих документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги:

Документы, подтверждающие право пользования жилым помещением по месту жительства, занимаемым гражданином-заявителем и членами его семьи, зарегистрированные в ЕГРП;

Справка о наличии или отсутствии в собственности заявителя, членов его семьи жилых помещений.

Заявитель вправе представить указанные документы по собственной инициативе.

2.13. С 01 июля 2012 года на Портале государственных и муниципальных услуг Республики Башкортостан заявитель имеет возможность заполнения интерактивной формы запроса, приложения к запросу электронных образов документов, подписания запроса и документов, подлежащих подписанию, с использованием электронной цифровой подписи (электронной подписи).

Перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления

муниципальной услуги

2.14. Основаниями для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, являются:

- представленные заявителем документы не соответствуют установленным требованиям;

- заявителем представлен неполный комплект документов, необходимых для получения муниципальной услуги, предусмотренный Регламентом;

- в представленных заявителем документах содержатся противоречивые сведения.

Перечень оснований отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, является исчерпывающим.

2.15. Письменное решение об отказе в приеме запроса и документов, необходимых для получения муниципальной услуги, оформляется по требованию заявителя, подписывается главой поселения и выдается заявителю с указанием причин отказа.

2.16. Решение об отказе в приеме запроса и документов, представленных в электронной форме, подписывается главой поселения с использованием электронной цифровой подписи (электронной подписи) и направляется заявителю по электронной почте и (или) через портал государственных и муниципальных услуг Республики Башкортостан не позднее следующего рабочего дня с даты регистрации запроса (если это указано в административном регламенте).

Перечень оснований для приостановления предоставления  муниципальной услуги

2.17. Основаниями для приостановления предоставления муниципальной услуги являются: предоставление заявителем не всех документов, необходимых для предоставления муниципальных услуг, которые должен предоставить заявитель.

При наступлении форс-мажорных обстоятельств оказание муниципальной услуги приостанавливается. Решение о приостановлении муниципальной услуги принимается главой сельского поселения Микяшевский сельсовет муниципального района Давлекановский район Республики Башкортостан в форме постановления. 

Перечень оснований для приостановления предоставления муниципальной услуги является исчерпывающим.

2.18. Срок приостановления предоставления муниципальной услуги не превышает 7 календарных дней.

2.19. Срок приостановления исчисляется в календарных днях с даты принятия решения о приостановлении предоставления муниципальной услуги.

2.20. Решение о приостановлении предоставления муниципальной услуги подписывается главой поселения и выдается заявителю с указанием причин и срока приостановления.

2.21. Решение о приостановлении предоставления муниципальной услуги по запросу, поданному в электронной форме, подписывается главой поселения с использованием электронной цифровой подписи (электронной подписи) и направляется заявителю по электронной почте и (или) через портал государственных и муниципальных услуг.

2.22. Решение о приостановлении предоставления муниципальной услуги выдается (направляется) заявителю не позднее следующего рабочего дня с даты принятия решения о приостановлении предоставления муниципальной услуги.

Перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги

2.23. Основаниями для отказа в предоставлении муниципальной услуги (кроме случаев приостановления предоставления муниципальной услуги) являются:  неполное предоставление необходимых документов заявителем,

представление недостоверных документов.

Перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги является исчерпывающим.

2.24. Решение об отказе в предоставлении муниципальной услуги подписывается главой поселения и выдается заявителю с указанием причин отказа.

2.25. Решение об отказе в предоставлении муниципальной услуги по запросу, поданному в электронной форме, подписывается главой поселения с использованием электронной цифровой подписи (электронной подписи) и направляется заявителю по электронной почте и (или) через портал государственных и муниципальных услуг не позднее следующего рабочего дня с даты принятия решения об отказе в предоставлении муниципальной услуги (если это предусмотрено в административном регламенте).

Плата за предоставление муниципальной услуги.

Плата за предоставление услуг, которые являются

необходимыми и обязательными для предоставления

муниципальной услуги

2.26. Предоставление муниципальной услуги осуществляется бесплатно.

Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной услуги

Показатели доступности и качества муниципальной услуги

2.27. Качество и доступность муниципальной услуги характеризуется следующими показателями:

максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении муниципальной услуги и при получении ответа на запрос – 15 минут;

максимальный срок предоставления муниципальной услуги – 30 календарных дней.

Срок регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги

2.28. Срок регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги – 1 рабочий день.

Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга  и местам ожидания

2.29. Помещения, предназначенные для предоставления муниципальной услуги, должны соответствовать санитарно-эпидемиологическим правилам и нормативам «Гигиенические требования к персональным электронно-вычислительным машинам и организации работы. СанПиН 2.2.2/2.1340-03», Правилам пожарной безопасности. Рабочие места специалистов должны быть  аттестованы, оборудованы средствами вычислительной техники и оргтехникой, позволяющими организовать оказание муниципальной услуги; обеспечивается доступ в Интернет; выделяются расходные материалы, канцелярские товары. 

2.30. Места ожидания и предоставления муниципальной услуги, оборудуются информационными стендами, мебелью, обеспечивающей комфорт пользователям, места оформления документов оборудуются стульями, столами (стойками) и обеспечиваются образцами заполнения документов, бланками заявлений и канцелярскими принадлежностями.

2.31. Помещение оборудовано входом для свободного доступа пользователей. На входе в помещение, где предоставляется муниципальной услуга, устанавливаются вывески с наименованием специалиста.

Раздел 3. Состав, последовательность и сроки выполнения

административных процедур, требования к порядку

их выполнения, в том числе особенности выполнения административных

процедур в электронной форме

Последовательность административных процедур

3.1. Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры:

3.1.1. Прием (получение) запроса и документов (информации), необходимых для предоставления муниципальной услуги.

3.1.2. Обработка документов (информации), необходимых для предоставления муниципальной услуги.

3.1.3. Формирование результата предоставления муниципальной услуги с внесением сведений о конечном результате услуги в журнал регистрации и контроля за запросами заявителей.

3.1.4. Выдача (направление) заявителю документов и (или) информации, подтверждающих предоставление муниципальной услуги (отказ в предоставлении муниципальной услуги).

3.2.Прием (получение) запроса и документов (информации), необходимых для предоставления муниципальной услуги

Исполнителем данной административной процедуры является управляющий делами.

Исполнитель принимает заявление и пакет документов заявителя и направляет главе поселения.

Глава поселения визирует заявление и возвращает исполнителю.

Исполнитель регистрирует заявление в журнале.

Исполнитель рассматривает поступившие документы на предмет комплектности, а также оснований для отказа в приеме документов, приостановлении  предоставления муниципальной услуги.

В случае наличия оснований  в приостановлении предоставления муниципальной услуги исполнитель осуществляет подготовку, согласование и отправку письма с предложением о предоставлении недостающих документов. 

В случае наличия оснований в отказе в предоставлении документов исполнитель осуществляет подготовку, согласование и отправку письма с отказом в предоставлении муниципальной услуги.

Максимальный срок выполнения административной процедуры составляет 1 рабочий день.

Результатом данной административной процедуры является появление основания в предоставлении муниципальной услуги.

3.3. Обработка документов (информации), необходимых для предоставления муниципальной услуги.

Исполнитель запрашивает по каналам межведомственного взаимодействия необходимые документы.

Максимальный срок выполнения административной процедуры составляет 26 календарных дней.

Результатом данной административной процедуры является получение документов в режиме межведомственного взаимодействия

3.4.Формирование результата предоставления муниципальной услуги с внесением сведений о конечном результате услуги в журнал регистрации и контроля за запросами заявителей.

Исполнитель готовит проект постановления.

Глава поселения принимает решение об издании постановления. 

Максимальный срок выполнения административной процедуры составляет 3 рабочих дня.

Результатом данной административной процедуры является издание правового акта.

3.5. Выдача (направление) заявителю документов и (или) информации, подтверждающих предоставление муниципальной услуги (отказ в предоставлении муниципальной услуги).

Исполнитель осуществляет выдачу заявителю документа

Максимальный срок выполнения административной процедуры составляет 15 минут.

Результатом данной административной процедуры является предоставление муниципальной услуги.

Раздел 4. Формы контроля за исполнением

Регламента

4.1. Контроль за исполнением Регламента осуществляется общественной контрольной комиссией. Состав, функции и полномочия общественной контрольной комиссии определяются постановлением главы поселения. 

Контроль осуществляется путем проведения общественной контрольной комиссией проверок соблюдения и исполнения должностным лицом администрации положений Регламента, иных нормативных правовых актов.

4.2. Персональная ответственность должностного лица администрации  закрепляется в должностной инструкции.

4.3. Проверки могут быть плановыми и внеплановыми. Плановые проверки проводятся не чаще одного раза в три года. При проверке могут рассматриваться все вопросы, связанные с оказанием муниципальной услуги (комплексные проверки), или отдельные вопросы (тематические проверки). Внеплановая проверка проводится по конкретному обращению заявителя,  в связи с проверкой устранения ранее выявленных нарушений, а также в случае получения жалоб на действия (бездействие) должностного лица. 

4.4.По результатам проведенных проверок, в случае выявления нарушений прав пользователей, соблюдения положений административного регламента и иных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги, осуществляется привлечение виновного лица к ответственности в соответствии с законодательством Российской Федерации. 

Раздел 5. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений

и действий (бездействия) администрации, должностных лиц

предоставляющих услугу

5.1. Обжалование действия (бездействия) и решений должностных лиц, осуществляемых (принятых) в ходе выполнения настоящего административного регламента, производится в соответствии с законодательством Российской Федерации.

5.2. Пользователь имеет право на обжалование действий или бездействия должностных лиц администрации в досудебном порядке – главе поселения, и в суд.

5.3.Предмет досудебного обжалования. 

Заявитель может обратиться с жалобой в том числе в следующих случаях:

1) нарушение срока регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги;

2) нарушение срока предоставления муниципальной услуги;

3) требование у заявителя документов, не предусмотренных нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Республики Башкортостан, муниципальными правовыми актами для предоставления   муниципальной услуги;

4) отказ в приеме документов, предоставление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Республики Башкортостан , муниципальными правовыми актами для предоставления   муниципальной услуги, у заявителя;

5) отказ в предоставлении   муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Республики Башкортостан, муниципальными правовыми актами;

6) затребование с заявителя при предоставлении государственной или муниципальной услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Республики Башкортостан, муниципальными правовыми актами;

7) отказ учреждения, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица учреждения, предоставляющего  муниципальную услугу, в исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах либо нарушение установленного срока таких исправлений.

5.4.Общие требования к порядку подачи и рассмотрения жалобы

5.4.1.Жалоба подается в письменной форме на бумажном носителе, в электронной форме в учреждение. 

5.4.2. Жалоба может быть направлена по почте, через многофункциональный центр, с использованием информационно-телекоммуникационной сети "Интернет", официального сайта администрации муниципального района Давлекановский район Республики Башкортостан,   портала государственных и муниципальных услуг Республики Башкортостан , а также может быть принята при личном приеме заявителя.

5.4.3. Жалоба должна содержать:

1) наименование учреждения, предоставляющего муниципальную услугу, специалиста учреждения, решения и действия (бездействие) которых обжалуются;

2) фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте жительства заявителя - физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения заявителя - юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю;

3) сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) учреждения, предоставляющего муниципальную услугу, специалиста  учреждения;

4) доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) учреждения, предоставляющего муниципальную услугу, специалиста учреждения. Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.

5.4.4. Жалоба, поступившая в учреждение, предоставляющее муниципальную услугу, подлежит рассмотрению должностным лицом, наделенным полномочиями по рассмотрению жалоб, в течение пятнадцати рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа учреждения, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица учреждения, предоставляющего муниципальную услугу, в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений - в течение пяти рабочих дней со дня ее регистрации.

5.4.5. По результатам рассмотрения жалобы учреждение, предоставляющее муниципальную услугу, принимает одно из следующих решений:

1) удовлетворяет жалобу, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления допущенных учреждением, предоставляющим муниципальную услугу, опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах, возврата заявителю денежных средств, взимание которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами, а также в иных формах;

2) отказывает в удовлетворении жалобы.

5.4.6. Не позднее дня, следующего за днем принятия решения, указанного в части 7 настоящего пункта, заявителю в письменной форме и по желанию заявителя в электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы.

5.4.7. В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков состава административного правонарушения или преступления должностное лицо, наделенное полномочиями по рассмотрению жалоб в соответствии с частью 1 настоящей статьи, незамедлительно направляет имеющиеся материалы в органы прокуратуры.

5.4.8. Если причины, по которым ответ по существу поставленных в жалобе вопросов не мог быть дан, были устранены, заявитель вправе вновь направить повторную жалобу. 

Приложение № 1 к административному регламенту администрации сельского поселения Микяшевский сельсовет муниципального района Давлекановский район Республики Башкортостан по предоставлению муниципальной услуги «Постановка гражданина на учет в качестве  нуждающегося в служебном жилом помещении» 

Образец заявления

Главе сельского поселения Микяшевский сельсовет муниципального района Давлекановский район Республики Башкортостан _________________________от _________________________

фамилия, имя, отчество

проживающего ____________________

                                  индекс, адрес

Заявление

Прошу поставить меня на учет в качестве нуждающегося в служебном жилом помещении.

Прилагаю следующие документы:

Личная подпись заявителя

Дата

Блок-схема предоставления муниципальной услуги «Постановка гражданина на учет в качестве  нуждающегося в служебном жилом помещении» 

	Заявление гражданина


	Прием заявления управляющим делами администрации сельского поселения



	Визирование заявления главой сельского поселения



	Регистрация заявления



	Рассмотрение заявления и документов должностным лицом , обработка документов (информации), необходимых для предоставления муниципальной услуги



	Подготовка проекта постановления управляющим делами администрации 



	Подписание постановления главой сельского поселения



	Выдача заявителю постановления


