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Администрация сельского поселения Микяшевский сельсовет муниципального района Давлекановский район Республики Башкортостан

ПОСТАНОВЛЕНИЕ
05 августа 2013 года №33/6

О внесении изменений в постановление администрации  сельского  поселения Микяшевский сельсовет  муниципального района Давлекановский район Республики Башкортостан от  25 июня 2013 года № 32 «Об утверждении административного регламента исполнения муниципальной функции «Организация и осуществление муниципального контроля в области использования и охраны особо охраняемых природных территорий местного значения»

В целях приведения муниципальных нормативных правовых актов в соответствие с законодательством, принимая во внимание письмо Министерство экономического развития Республики Башкортостан от 15.07.2013г. № 13-4156, 

ПОСТАНОВЛЯЮ:

1. Внести следующие изменения в  постановление администрации сельского поселения Микяшевский сельсовет муниципального района Давлекановский район Республики Башкортостан от 25 июня 2013 года № 32 «Об утверждении административного регламента исполнения муниципальной функции «Организация и осуществление муниципального контроля в области использования и охраны особо охраняемых природных территорий местного значения»:

приложение к постановлению изложить в прилагаемой редакции.

2. Настоящее постановление подлежит обнародованию в установленном порядке и размещению на официальном сайте Совета муниципального района Давлекановский район Республики Башкортостан (раздел «Поселения муниципального района»).

3. Настоящее постановление вступает в силу со дня его подписания.
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Приложение к постановлению администрации сельского  поселения Микяшевский сельсовет муниципального района Давлекановский район Республики Башкортостан от 05 августа 2013 года № 33/6

Административный регламент администрации  сельского поселения Микяшевский сельсовет муниципального района Давлекановский район Республики Башкортостан  исполнения муниципальной функции «Осуществление муниципального контроля в области использования и охраны особо охраняемых природных территорий местного значения»

Раздел 1. Общие положения

1.1. Наименование муниципальной функции.

1.1.1.Наименование муниципальной функции –  «Осуществление муниципального контроля в области использования и охраны особо охраняемых природных территорий местного значения» (далее – муниципальная функция).

1.1.2. Административный регламент исполнения муниципальной функции  «Осуществление муниципального контроля в области использования и охраны особо охраняемых природных территорий местного значения» (далее – Административный регламент) разработан в целях повышения качества и эффективности проверок определяет требования к порядку проведения проверок, состав, сроки и последовательность действий (административных процедур) при проведении проверок, контроль за их исполнением, а также порядок обжалования действий (бездействия) и решений  органа, исполняющего муниципальную функцию и должностных лиц, принимаемых в ходе проведения проверок.

1.2. Наименование органа, исполняющего муниципальную функцию.

Муниципальная функция исполняется администрацией сельского поселения Микяшевский   сельсовет муниципального района Давлекановский район Республики Башкортостан (далее – администрация) в пределах компетенции применительно к юридическим лицам,  индивидуальным предпринимателям на территории сельского поселения Микяшевский  сельсовет муниципального района Давлекановский район Республики Башкортостан (далее – поселение).

1.3. Перечень нормативных правовых актов, регулирующих исполнение муниципальной функции.

Исполнение муниципальной функции осуществляется в соответствии с:

-Конституцией Российской Федерации от 12.12.1993г.;

- Земельным кодексом Российской Федерации от 25.10.2001г. № 136-ФЗ;

-Федеральным законом от 26.12.2008 № 294-ФЗ "О защите прав юридических лиц и индивидуальных предпринимателей при осуществлении государственного контроля (надзора) и муниципального контроля";
- Федеральным законом от 06.10.2003 №  131-ФЗ "Об общих принципах организации местного самоуправления Российской Федерации";

- Федеральным законом от 10.01.2002 № 7-ФЗ «Об охране окружающей среды»;

- Федеральным законом от 14.03.1995 N 33-ФЗ "Об особо охраняемых природных территориях";
-Приказом Министерства экономического развития Российской Федерации от 30.04.2009 N 141 "О реализации положений Федерального закона "О защите прав юридических лиц и индивидуальных предпринимателей при осуществлении государственного контроля (надзора) и муниципального контроля";

- Конституцией Республики Башкортостан от 24.12.1993г.;

-Законом Республики Башкортостан от 31.07.1995г. № 5-з «Об особо охраняемых природных территориях в Республике Башкортостан» ("Ведомости Государственного Собрания, Президента и Кабинета Министров Республики Башкортостан", 1995, N 10 (40), ст. 399);

- Уставом сельского поселения Микяшевский сельсовет муниципального района Давлекановский район Республики Башкортостан (утв. решением Совета  поселения Микяшевский сельсовет муниципального района Давлекановский район Республики Башкортостан от 06 сентября 2009 года № 10);

- решением Совета сельского поселения Микяшевский сельсовет муниципального района Давлекановский район Республики Башкортостан от 26 сентября 2012 года № 69 «О муниципальном контроле на территории сельского поселения Микяшевский сельсовет муниципального района Давлекановский район Республики Башкортостан»;

- постановлением администрации сельского поселения Микяшевский сельсовет муниципального района Давлекановский район Республики Башкортостан от 10 апреля 2013 года № 12 «Об утверждении Порядка разработки проектов административных регламентов исполнения муниципальных функций, проведения их экспертизы и утверждения» .

1.4. Предмет муниципального контроля.

Предметом муниципального контроля является контроль за соблюдением юридическими лицами и индивидуальными предпринимателями обязательных требований и требований, установленных муниципальными правовыми актами, в области использования и охраны особо охраняемых природных территорий местного значения на территории сельского поселения посредством организации и проведения проверок указанных лиц, принятия установленных действующим законодательством мер по пресечению и (или) устранению выявленных нарушений, их предупреждению.

1.5. Права и обязанности должностных лиц при осуществлении муниципального контроля.

1.5.1.Должностные лица, осуществляющие муниципальный контроль, имеют право:

1) запрашивать и получать на основании мотивированных письменных запросов от органов государственной власти, органов местного самоуправления, юридических лиц, индивидуальных предпринимателей информацию и документы, необходимые для проведения проверки;

2) при предъявлении служебного удостоверения и копии распоряжения о назначении проверки посещать и обследовать используемые юридическими лицами, индивидуальными предпринимателями при осуществлении хозяйственной и иной деятельности территории, здания, помещения, сооружения, относящиеся к предмету проверки;
3) составлять по результатам проверок акты проверок соблюдения законодательства с обязательным ознакомлением с ними проверяемых юридических лиц, индивидуальных предпринимателей;

4)выдавать юридическим лицам, индивидуальным предпринимателям предписания об устранении выявленных нарушений обязательных требований и требований, установленных муниципальными правовыми актами в области использования и охраны особо охраняемых природных территорий местного значения сельского поселения и (или) о проведении мероприятий по обеспечению предотвращения вреда растениям, животным, окружающей среде, объектам культурного наследия (памятникам истории и культуры) народов Российской Федерации, безопасности государства, имуществу физических и юридических лиц, государственному или муниципальному имуществу, предотвращения возникновения чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера;

5) направлять материалы проверок в государственные органы для решения вопроса о привлечении виновных лиц к ответственности в соответствии с действующим законодательством;

6) совершать другие действия, предусмотренные Федеральным законом "О защите прав юридических лиц и индивидуальных предпринимателей при осуществлении государственного контроля (надзора) и муниципального контроля".

1.5.2. Должностные лица, осуществляющие муниципальный контроль, обязаны:

1) своевременно и в полной мере исполнять предоставленные в соответствии с законодательством Российской Федерации полномочия по предупреждению, выявлению и пресечению нарушений обязательных требований и требований, установленных муниципальными правовыми актами в области использования и охраны особо охраняемых природных территорий местного значения сельского поселения;

2) соблюдать законодательство Российской Федерации, права и законные интересы юридического лица, индивидуального предпринимателя при проведении проверки;

3)проводить проверку на основании распоряжения о ее проведении в соответствии с ее предметом;

4)проводить проверку только во время исполнения служебных обязанностей, выездную проверку только при предъявлении служебных удостоверений, копии распоряжения органа муниципального контроля о проведении проверки;

5) не препятствовать руководителю, иному должностному лицу или уполномоченному представителю юридического лица, индивидуальному предпринимателю, его уполномоченному представителю присутствовать при проведении проверки и давать разъяснения по вопросам, относящимся к предмету проверки;

6)предоставлять руководителю, иному должностному лицу или уполномоченному представителю юридического лица, индивидуальному предпринимателю, его уполномоченному представителю, присутствующим при проведении проверки, информацию и документы, относящиеся к предмету проверки;

7)знакомить руководителя, иное должностное лицо или уполномоченного представителя юридического лица, индивидуального предпринимателя, его уполномоченного представителя с результатами проверки;

8) учитывать при определении мер, принимаемых по фактам выявленных нарушений, соответствие указанных мер тяжести нарушений, их потенциальную опасность для жизни, здоровья людей, для животных, растений, окружающей среды, объектов культурного наследия (памятников истории и культуры) народов Российской Федерации, безопасности государства, их влияние на возникновение чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера, а также не допускать необоснованного ограничения прав и законных интересов граждан (в том числе индивидуальных предпринимателей), юридических лиц;

9) доказывать обоснованность своих действий при их обжаловании юридическими лицами, индивидуальными предпринимателями, их представителями в порядке, установленном законодательством Российской Федерации;

10) соблюдать сроки проведения проверки, установленные Федеральным законом "О защите прав юридических лиц и индивидуальных предпринимателей при осуществлении государственного контроля (надзора) и муниципального контроля";

11)не требовать от проверяемых лиц документы и иные сведения, представление которых не предусмотрено законодательством Российской Федерации и не относится к предмету проверки;

12)по просьбе руководителя, иного должностного лица или уполномоченного представителя юридического лица, индивидуального предпринимателя, его уполномоченного представителя ознакомить подлежащих проверке лиц с административными регламентами проведения мероприятий по контролю и порядком их проведения на объектах, используемых юридическим лицом, индивидуальным предпринимателем при осуществлении деятельности;

13)по требованию подлежащих проверке лиц представить информацию об органе муниципального контроля, а также об экспертах, экспертных организациях в целях подтверждения своих полномочий.

14)осуществлять запись о проведенной проверке в журнале учета проверок.

Должностные лица органа муниципального контроля пользуются и иными права и несут обязанности, предусмотренные Федеральным законом от 26.12.2008 N 294-ФЗ "О защите прав юридических лиц и индивидуальных предпринимателей при осуществлении государственного контроля (надзора) и муниципального контроля".
        1.6. Права и обязанности лиц, в отношении которых осуществляются мероприятия по контролю.

1.6.1.Руководитель (иное должностное лицо или уполномоченный представитель) юридического лица, индивидуальный предприниматель (его уполномоченный представитель)  имеют право:

1) непосредственно присутствовать при проведении проверки, давать объяснения по вопросам, относящимся к предмету проверки;

2) получать от  органа муниципального контроля, его должностных лиц информацию, которая относится к предмету проверки и предоставление которой предусмотрено  Федеральным законом "О защите прав юридических лиц и индивидуальных предпринимателей при осуществлении государственного контроля (надзора) и муниципального контроля";

3) знакомиться с результатами проверки и указывать в акте проверки о своем ознакомлении с результатами проверки, согласии или несогласии с ними, а также с действиями должностного лица администрации, проводящего проверку; приносить замечания на акт проверки, а также выданное предписание по результатам проведенного мероприятия по контролю;

4) обжаловать действия (бездействие) должностного лица администрации, проводящего проверку в административном и (или) судебном порядке в соответствии с законодательством Российской Федерации.

1.6.2. Юридические лица, индивидуальные предприниматели имеют право: 

1)требовать возмещения вреда, причиненного вследствие действий (бездействия) должностного лица администрации, проводящего проверку, признанных в установленном законодательством Российской Федерации порядке неправомерными, включая упущенную выгоду (неполученный доход), за счет средств бюджета поселения в соответствии с гражданским законодательством:

2) осуществлять защиту своих прав и (или) законных интересов в порядке, установленном законодательством Российской Федерации.

1.6.3.Руководитель (иное должностное лицо или уполномоченный представитель) юридического лица, индивидуальный предприниматель (его уполномоченный представитель) обязаны:

1)представлять запрашиваемые на основании мотивированных письменных запросов должностных лиц органа муниципального контроля информацию и документы, необходимые в ходе проведения проверки;

2) обеспечить беспрепятственное посещение и возможность обследования используемых при осуществлении хозяйственной и иной деятельности территорий, зданий, помещений, сооружений должностными лицами, проводящими мероприятия по контролю при предъявлении служебного удостоверения, копии распоряжения о назначении проверки;

3) исполнять выданные должностным лицом администрации, проводящим мероприятия по контролю предписания об устранении выявленных нарушений обязательных требований, требований, установленных муниципальными правовыми актами в области использования и охраны особо охраняемых природных территорий местного значения сельского поселения и (или) о проведении мероприятий по предотвращению причинения вреда жизни, здоровью людей, вреда животным, растениям, окружающей среде, объектам культурного наследия (памятникам истории и культуры) народов Российской Федерации, безопасности государства, имуществу физических и юридических лиц, государственному или муниципальному имуществу, предупреждению возникновения чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера, а также других мероприятий, предусмотренных федеральными законами.
Руководитель (иное должностное лицо или уполномоченный представитель) юридического лица, индивидуальный предприниматель (его уполномоченный представитель), проверка которых проводится, пользуются и иными права и несут обязанности, предусмотренные Федеральным законом от 26.12.2008 N 294-ФЗ "О защите прав юридических лиц и индивидуальных предпринимателей при осуществлении государственного контроля (надзора) и муниципального контроля".
1.7. Результат исполнения муниципальной функции.

Результатом исполнения муниципальной функции является выявление факта нарушений или отсутствия факта нарушений обязательных требований и требований, установленных муниципальными правовыми актами в области использования и охраны особо охраняемых природных территорий местного значения сельского поселения. В случае выявления нарушений - принятие мер к их устранению, по предотвращению причинения вреда жизни, здоровью людей, вреда животным, растениям, окружающей среде, объектам культурного наследия (памятникам истории и культуры) народов Российской Федерации, безопасности государства, имуществу физических и юридических лиц, государственному или муниципальному имуществу, предупреждению возникновения чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера, а также других мероприятий, предусмотренных федеральными законами

 По результатам исполнения муниципальной функции составляется:

- акт проверки;

- предписание юридическому лицу, индивидуальному предпринимателю об устранении выявленных нарушений (в случае выявления нарушений обязательных требований и требований, установленных муниципальными правовыми актами в области использования и охраны особо охраняемых природных территорий местного значения сельского поселения) и (или) о проведении мероприятий по предотвращению причинения вреда жизни, здоровью людей, вреда животным, растениям, окружающей среде, объектам культурного наследия (памятникам истории и культуры) народов Российской Федерации, безопасности государства, имуществу физических и юридических лиц, государственному или муниципальному имуществу, предупреждению возникновения чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера, а также других мероприятий, предусмотренных федеральными законами;

-протокол по делу об административном правонарушении в случаях, предусмотренных действующим законодательством.

Раздел 2. Требования к порядку исполнения муниципальной функции

2.1. Порядок информирования об исполнении муниципальной функции.

2.1.1. Место нахождения администрации: Республика Башкортостан Давлекановский район с.Микяшево, ул. Центральная, д.№ 46.
Почтовый адрес для направления документов и обращений: 453418, Республика Башкортостан Давлекановский район с.Микяшево, ул. Центральная, д.№ 46, 

          Адрес электронной почты: Mikash_davl@ufamts.ru. 

Официальный сайт в сети Интернет : sovet-davlekanovo.ru, раздел «Поселения муниципального района» (далее – официальный сайт).

2.1.2. График работы администрации: 

понедельник-пятница: 9.00 – 18.00

предпраздничные дни: 9.00 – 17.00

суббота и воскресенье: выходные дни

перерыв: 13.00 – 14.00.

2.1.3. Контактные телефоны администрации: (34768) 3-82-17.

2.1.4. Информация о месте нахождения и графике работы администрации размещается на официальном сайте, информационном стенде в здании администрации.

2.1.5. Информирование о правилах исполнения муниципальной функции осуществляется в виде индивидуального информирования и публичного информирования.

По обращениям органов государственной власти, органов местного самоуправления, должностных лиц, юридических лиц, индивидуальных предпринимателей, их представителей и граждан в письменной (электронной) либо устной форме лично либо с использованием средств телефонной связи предоставляется информация по вопросам исполнения муниципальной функции, в том числе о праве досудебного (внесудебного) обжалования решений и действий (бездействия) должностных лиц органа муниципального контроля (индивидуальное информирование).

Публичное информирование о порядке и процедуре исполнения муниципальной функции осуществляется путем размещения информации на информационном стенде в здании администрации, в средствах массовой информации - газетах «Аслыкуль» и «Балкантау», а также размещения информации на официальном сайте администрации сельского поселения. 

        2.2.Срок исполнения муниципальной функции.

2.2.1.Муниципальный контроль осуществляется в форме плановых и внеплановых проверок, с соблюдением прав и законных интересов индивидуальных предпринимателей и юридических лиц.

2.2.2. Срок проведения каждой из проверок (документарная и выездная проверка), предусмотренных статьями 11 и 12 Федерального закона "О защите прав юридических лиц и индивидуальных предпринимателей при осуществлении государственного контроля (надзора) и муниципального контроля", не может превышать двадцать рабочих дней.

2.2.3.В отношении одного субъекта малого предпринимательства общий срок проведения плановых выездных проверок не может превышать пятьдесят часов для малого предприятия и пятнадцать часов для микропредприятия в год.

2.2.4.В исключительных случаях, связанных с необходимостью проведения сложных и (или) длительных исследований, испытаний, специальных экспертиз и расследований на основании мотивированных предложений должностных лиц администрации, проводящих выездную плановую проверку, срок проведения выездной плановой проверки может быть продлен главой администрации сельского поселения, но не более чем на двадцать рабочих дней в отношении малых предприятий, микропредприятий - не более чем на пятнадцать часов.
О принятом решении о продлении срока проверки проверяемый уведомляется в течение 1 рабочего дня с момента принятия такого решения должностным лицом, проводящим проверку в письменной форме под расписку.

Раздел 3. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур, требований к порядку их выполнения, в том числе особенности выполнения административных процедур в электронной форме

3.1. Перечень административных процедур.

3.1.1.Муниципальная функция включает в себя следующие административные процедуры:

1) разработка плана проведения плановых проверок;

2)организация плановой или внеплановой проверки;

3) проведение проверки и оформление результатов проверки;

4)принятие мер в отношении фактов нарушений, выявленных при проведении проверки.

Перечень административных процедур является исчерпывающим.

Блок-схема по организации и осуществлению муниципальной функции приведена в приложении к настоящему административному регламенту.

3.1. 2. Разработка плана проведения плановых проверок.

Основанием для начала действия является требование ч. 3 ст. 9 Федерального закона "О защите прав юридических лиц и индивидуальных предпринимателей при осуществлении государственного контроля (надзора) и муниципального контроля" о разработке администрацией ежегодных Планов проведения плановых проверок (далее - План проверок).

Должностное лицо, исполняющее административную процедуру – управляющий делами администрации сельского поселения (далее – должностное лицо).

Должностное лицо в срок до 1 сентября года, предшествующего году проведения плановых проверок, составляет проект плана проверок на следующий год, утверждает данный проект у главы администрации сельского поселения и направляет проект плана проверок в прокуратуру Давлекановского района Республики Башкортостан (далее – прокуратура). Проект плана проверок направляется в прокуратуру района с сопроводительным письмом, на одном экземпляре которого ставится отметка, подтверждающая получение плана проверок прокуратурой района.
Глава поселения рассматривает поступившие предложения прокуратуры по проекту плана проверок, дорабатывает его с учетом замечаний прокуратуры района. Доработанный план проверок на очередной год утверждается постановлением главы администрации сельского поселения и в срок до 1 ноября года, предшествующего году проведения плановых проверок направляется им в прокуратуру района с сопроводительным письмом, на одном экземпляре которого ставится отметка, подтверждающая получение плана проверок прокуратурой района.

В ежегодном плане проверок указываются следующие сведения:

1)наименования юридических лиц (их филиалов, представительств, обособленных структурных подразделений), фамилии, имена, отчества индивидуальных предпринимателей, деятельность которых подлежит плановым проверкам, места нахождения юридических лиц (их филиалов, представительств, обособленных структурных подразделений) или места жительства индивидуальных предпринимателей и места фактического осуществления ими своей деятельности;

2) цель и основание проведения каждой плановой проверки;

3) дата начала и сроки проведения каждой плановой проверки;

4)наименование органа муниципального контроля. При проведении плановой проверки администрацией совместно с другими органами государственного контроля (надзора), органами муниципального контроля указываются наименования всех участвующих в такой проверке органов.

Критерием принятия решения о включении проверки юридического лица, индивидуального предпринимателя в план проверок является истечение трех лет со дня:

1) государственной регистрации юридического лица, индивидуального предпринимателя;

2) окончания проведения последней плановой проверки юридического лица, индивидуального предпринимателя;

3)начала осуществления юридическим лицом, индивидуальным предпринимателем предпринимательской деятельности в соответствии с представленным в уполномоченный Правительством Российской Федерации в соответствующей сфере федеральный орган исполнительной власти уведомлением о начале осуществления отдельных видов предпринимательской деятельности в случае выполнения работ или предоставления услуг, требующих представления указанного уведомления.

Должностное лицо в срок до 15 декабря года, предшествующего году проведения плановых проверок, размещает план проведения плановых проверок на официальном сайте администрации сельского поселения.

Результатом исполнения административной процедуры является утвержденный и размещенный на официальном сайте администрации сельского поселения План проведения плановых проверок на очередной год.

Фиксация результата административной процедуры осуществляется путем записи  в журнале регистрации постановлений администрации.

3.1.3. Организация плановой проверки.

Основанием для начала действия по подготовке к проведению плановой проверки является наличие проверки в утвержденном плане проверок.

Должностное лицо, исполняющее административную процедуру – управляющий делами администрации (далее – должностное лицо).

При подготовке к проведению плановой проверки главой поселения издается распоряжение о проведении проверки по типовой форме, утвержденной приказом Минэкономразвития РФ от 30.04.2009 N 141 "О реализации положений Федерального закона "О защите прав юридических лиц и индивидуальных предпринимателей при осуществлении государственного контроля (надзора) и муниципального контроля".
Критерием принятия решения об издании распоряжения о проведении проверки является наличие проверки в утвержденном плане проверок и статус действующего юридического лица или индивидуального предпринимателя на момент издания распоряжения.

Распоряжение издается не позднее, чем за 10 рабочих дней до даты начала проведения проверки, указанной в утвержденном плане проверок.

В соответствии с требованиями статьи 14 Федерального закона "О защите прав юридических лиц и индивидуальных предпринимателей при осуществлении государственного контроля (надзора) и муниципального контроля" в распоряжении о проведении проверки указываются:

1) наименование органа муниципального контроля;

2)фамилии, имена, отчества, должности должностного лица, уполномоченного на проведение проверки, а также привлекаемых к проведению проверки экспертов, представителей экспертных организаций;

3)наименование юридического лица или фамилия, имя, отчество индивидуального предпринимателя, проверка которых проводится, места нахождения юридических лиц (их филиалов, представительств, обособленных структурных подразделений) или места жительства индивидуальных предпринимателей и места фактического осуществления ими деятельности;

4) цели, задачи, предмет проверки и срок ее проведения;

5) правовые основания проведения проверки, в том числе подлежащие проверке обязательные требования и требования, установленные муниципальными правовыми актами;

6) сроки проведения и перечень мероприятий по контролю, необходимых для достижения целей и задач проведения проверки;

7)перечень административных регламентов по осуществлению муниципального контроля;

8) перечень документов, представление которых юридическим лицом, индивидуальным предпринимателем необходимо для достижения целей и задач проведения проверки;

9) даты начала и окончания проведения проверки.

Управляющий делами администрации проставляет печать на распоряжении о проведении проверки. На бланке распоряжения указывается номер и дата его издания. 

Управляющий делами сельского поселения  не позднее чем в течение трех рабочих дней до начала проведения проверки уведомляет о ее проведении юридическое лицо, индивидуального предпринимателя посредством направления копии распоряжения о начале проведения плановой проверки заказным почтовым отправлением с уведомлением о вручении или иным доступным способом. 

Фиксация результата административной процедуры осуществляется путем регистрации распоряжения в журнале регистрации и подшивки документов, фиксирующих отправку копии распоряжения (квитанция о почтовом отправлении, подпись о получении) лицу, подлежащему проверке.

Предметом плановой проверки является соблюдение юридическим лицом, индивидуальным предпринимателем в процессе осуществления деятельности обязательных требований и требований, установленных муниципальными правовыми актами в области использования и охраны особо охраняемых природных территорий местного значения сельского поселения, а также соответствие сведений, содержащихся в уведомлении о начале осуществления отдельных видов предпринимательской деятельности, обязательным требованиям, если это связано с предметом данного вида муниципального контроля.

Плановая проверка проводится должностным лицом или должностными лицами, уполномоченными на проведение проверки, в форме документарной проверки и (или) выездной проверки в порядке, установленном соответственно статьями 11 и 12 Федерального закона "О защите прав юридических лиц и индивидуальных предпринимателей при осуществлении государственного контроля (надзора) и муниципального контроля".
Проверка юридических лиц, индивидуальных предпринимателей - членов саморегулируемой организации проводится в отношении не более чем десяти процентов общего числа членов саморегулируемой организации и не менее чем двух членов саморегулируемой организации в соответствии с ежегодным планом проведения плановых проверок, если иное не установлено федеральными законами.

В случае проведения плановой проверки членов саморегулируемой организации должностное лицо органа муниципального контроля обязано уведомить саморегулируемую организацию (далее СРО) в целях обеспечения возможности участия или присутствия ее представителя при проведении плановой проверки.
Уведомление СРО осуществляется в порядке, установленном настоящим пунктом для юридических лиц и индивидуальных предпринимателей.
В случае выявления нарушений членами саморегулируемой организации обязательных требований и требований, установленных муниципальными правовыми актами, должностное лицо при проведении плановой проверки таких членов саморегулируемой организации обязано сообщить в саморегулируемую организацию о выявленных нарушениях в течение пяти рабочих дней со дня окончания проведения плановой проверки. Указанное сообщение направляется управляющим делами СРО в письменной форме почтовым отправлением либо вручается под роспись СРО лично.
Результатом исполнения административной процедуры является издание распоряжения на проведение плановой проверки и уведомление юридического лица, индивидуального предпринимателя, саморегулируемой организации о ее проведении.

3.1.4. Организация внеплановой проверки.

Основанием начала действия по подготовке к проведению внеплановой проверки является:

1) истечение срока исполнения юридическим лицом, индивидуальным предпринимателем ранее выданного предписания об устранении выявленного нарушения обязательных требований и (или) требований, установленных муниципальными правовыми актами в области использования и охраны особо охраняемых природных территорий местного значения сельского поселения;

2)поступление в орган муниципального контроля обращений и заявлений граждан, юридических лиц, индивидуальных предпринимателей, информации от органов государственной власти, органов местного самоуправления, из средств массовой информации о следующих фактах, связанных с предметом данного вида муниципального контроля:

А)о возникновении угрозы причинения вреда жизни, здоровью граждан, вреда животным, растениям, окружающей среде, объектам культурного наследия (памятникам истории и культуры) народов Российской Федерации, безопасности государства, а также угрозе чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера;

Б)о причинении вреда жизни, здоровью граждан, вреда животным, растениям, окружающей среде, объектам культурного наследия (памятникам истории и культуры) народов Российской Федерации, безопасности государства, а также о возникновении чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера;

В)о нарушение прав потребителей (при обращении граждан, права которых нарушены, в случае если их нарушение связано с предметом данного вида муниципального контроля).

Должностное лицо, исполняющее административную процедуру – управляющий делами администрации (далее – должностное лицо).

При подготовке к проведению внеплановой проверки главой поселения издается распоряжение о проведении внеплановой проверки.

Критерием принятия решения о подготовке и проведении внеплановой проверки является наступление событий, указанных в п. 3.1.4 настоящего Административного регламента.

 Обращения и заявления, не позволяющие установить лицо, обратившееся в орган муниципального контроля, а также обращения и заявления, не содержащие сведений о фактах, указанных в п. 3.1.4 настоящего Административного регламента, не могут служить основанием для проведения внеплановой проверки.

Распоряжение издается не позднее, чем в течение 1 рабочего дня с даты возникновения основания для проведения внеплановой проверки.

Распоряжение издается в соответствии с требованиями статьи 14 Федерального закона "О защите прав юридических лиц и индивидуальных предпринимателей при осуществлении государственного контроля (надзора) и муниципального контроля".

Управляющий делами, проставляет на распоряжении печать администрации сельского поселения. На бланке распоряжения указывается номер и дата его издания.

Фиксация результата административной процедуры осуществляется путем регистрации распоряжения в журнале регистрации.

Предметом внеплановой проверки является соблюдение юридическим лицом, индивидуальным предпринимателем в процессе осуществления деятельности обязательных требований и требований, установленных муниципальными правовыми актами в области использования и охраны особо охраняемых природных территорий местного значения сельского поселения, выполнение предписаний органа муниципального контроля, проведение мероприятий по предотвращению причинения вреда жизни, здоровью граждан, вреда животным, растениям, окружающей среде, по обеспечению безопасности государства, по предупреждению возникновения чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера, по ликвидации последствий причинения такого вреда в области использования и охраны особо охраняемых природных территорий местного значения сельского поселения.

Должностное лицо проводит проверку в форме документарной проверки и (или) выездной проверки в порядке, установленном соответственно статьями 11 и 12 Федерального закона "О защите прав юридических лиц и индивидуальных предпринимателей при осуществлении государственного контроля (надзора) и муниципального контроля".

Внеплановая выездная проверка юридических лиц, индивидуальных предпринимателей по основаниям, указанным в пунктах А,Б п.п. 2 пункта 3.1.4. настоящего Административного регламента, может быть проведена должностным лицом только после согласования с прокуратурой в установленном порядке. Согласование проведения внеплановых выездных проверок производится по месту осуществления деятельности юридических лиц и индивидуальных предпринимателей.

В день подписания распоряжения о проведении внеплановой выездной проверки юридического лица, индивидуального предпринимателя в целях согласования ее проведения глава поселения представляет либо направляет заказным почтовым отправлением с уведомлением о вручении или в форме электронного документа, подписанного электронной цифровой подписью, в прокуратуру по месту осуществления деятельности юридического лица (индивидуального предпринимателя) заявление о согласовании проведения внеплановой выездной проверки. К этому заявлению прилагаются копия распоряжения о проведении внеплановой выездной проверки и документы, которые содержат сведения, послужившие основанием ее проведения.

Если основанием для проведения внеплановой выездной проверки является причинение вреда жизни, здоровью граждан, вреда животным, растениям, окружающей среде, объектам культурного наследия (памятникам истории и культуры) народов Российской Федерации, безопасности государства, а также возникновение чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера, обнаружение нарушений обязательных требований и требований, установленных муниципальными правовыми актами, в момент совершения таких нарушений в связи с необходимостью принятия неотложных мер должностное лицо вправе приступить к проведению внеплановой выездной проверки незамедлительно с извещением органов прокуратуры о проведении мероприятий по контролю посредством направления заявления о согласовании проверки, копии распоряжения руководителя органа муниципального контроля о проведении внеплановой выездной проверки и документов, которые содержат сведения, послужившие основанием для ее проведения.
Заявление о согласовании проверки составляется по форме, утвержденной приказом Минэкономразвития РФ от 30.04.2009 N 141 "О реализации положений Федерального закона "О защите прав юридических лиц и индивидуальных предпринимателей при осуществлении государственного контроля (надзора) и муниципального контроля".
О проведении внеплановой выездной проверки, за исключением внеплановой выездной проверки, основания проведения которой, указаны в п.п. 2 пункта 3.1.4. настоящего Административного регламента, юридическое лицо, индивидуальный предприниматель уведомляются должностным лицом не менее чем за двадцать четыре часа до начала ее проведения любым доступным способом. Фиксация результата данного административного действия осуществляется путем подшивки документов, подтверждающих факт уведомления юридического лица, индивидуального предпринимателя о проведении внеплановой проверки с указанием даты и времени уведомления (квитанция о почтовом отправлении, подпись о получении).

В случае, если в результате деятельности юридического лица, индивидуального предпринимателя причинен или причиняется вред жизни, здоровью граждан, вред животным, растениям, окружающей среде, объектам культурного наследия (памятникам истории и культуры) народов Российской Федерации, безопасности государства, а также возникли или могут возникнуть чрезвычайные ситуации природного и техногенного характера, предварительное уведомление юридических лиц, индивидуальных предпринимателей о начале проведения внеплановой выездной проверки не требуется.

В случае проведения внеплановой выездной проверки членов саморегулируемой организации должностное лицо обязано уведомить саморегулируемую организацию о проведении внеплановой выездной проверки в целях обеспечения возможности участия или присутствия ее представителя при проведении внеплановой выездной проверки. Уведомление СРО осуществляется в порядке, установленной настоящим пунктом для юридических лиц и индивидуальных предпринимателей.
В случае выявления нарушений членами саморегулируемой организации обязательных требований и требований, установленных муниципальными правовыми актами, должностное лицо при проведении внеплановой выездной проверки таких членов саморегулируемой организации обязано сообщить в саморегулируемую организацию о выявленных нарушениях в течение пяти рабочих дней со дня окончания проведения внеплановой выездной проверки. Указанное сообщение направляется управляющим делами СРО в письменной форме почтовым отправлением либо вручается под роспись СРО лично.
Результатом исполнения административной процедуры является издание распоряжения на проведение внеплановой проверки и получение в случаях, предусмотренных в пунктах А, Б п.п. 2 пункта 3.1.4. настоящего Административного регламента согласования на ее проведение органов прокуратуры.

3.1.5. Проведение проверки и оформление результатов проверки.

Основанием начала для проведения проверки является издание распоряжения о проведении проверки главой администрации по форме, утвержденной приказом Минэкономразвития РФ от 30.04.2009 N 141 "О реализации положений Федерального закона "О защите прав юридических лиц и индивидуальных предпринимателей при осуществлении государственного контроля (надзора) и муниципального контроля".
Должностное лицо, исполняющее административную процедуру – управляющий делами администрации (далее – должностное лицо).

Проверка осуществляется должностным лицом с соблюдением при проведении проверки в отношении юридических лиц и индивидуальных предпринимателей требований действующего законодательства Российской Федерации и Республики Башкортостан.

Заверенная печатью копия распоряжения администрации вручается под роспись должностным лицом, проводящим проверку руководителю, иному должностному лицу или уполномоченному представителю юридического лица, индивидуальному предпринимателю, его уполномоченному представителю одновременно с предъявлением служебного удостоверения.  
По требованию подлежащих проверке лиц должностное лицо, проводящее мероприятие по контролю обязано представить информацию об органе муниципального контроля, а также об экспертах, экспертных организациях в целях подтверждения своих полномочий.

По просьбе руководителя, иного должностного лица или уполномоченного представителя юридического лица, индивидуального предпринимателя, его уполномоченного представителя должностное лицо, проводящее мероприятия по контролю обязано ознакомить подлежащих проверке лиц с административным регламентом проведения мероприятий по контролю и порядком их проведения на объектах, используемых юридическим лицом, индивидуальным предпринимателем при осуществлении деятельности.

По результатам проведенной проверки должностным лицом составляется акт по установленной форме в двух экземплярах. Типовая форма акта проверки утверждена Приказом Минэкономразвития России от 30.04.2009 № 141 "О реализации положений Федерального закона "О защите прав юридических лиц и индивидуальных предпринимателей при осуществлении государственного контроля (надзора) и муниципального контроля".

В акте проверки указываются:

1) дата, время и место составления акта проверки;

2) наименование органа муниципального контроля;

3) дата и номер распоряжения администрации;

4) фамилия, имя, отчество и должность должностного лица, проводившего проверку;

5) наименование проверяемого юридического лица или фамилия, имя и отчество индивидуального предпринимателя, а также фамилия, имя, отчество и должность руководителя, иного должностного лица или уполномоченного представителя юридического лица, уполномоченного представителя индивидуального предпринимателя, присутствовавших при проведении проверки;

6) дата, время, продолжительность и место проведения проверки;

7) сведения о результатах проверки, в том числе о выявленных нарушениях обязательных требований и требований, установленных муниципальными правовыми актами, об их характере и о лицах, допустивших указанные нарушения;

8) сведения об ознакомлении или отказе в ознакомлении с актом проверки руководителя, иного должностного лица или уполномоченного представителя юридического лица, индивидуального предпринимателя, его уполномоченного представителя, присутствовавших при проведении проверки, о наличии их подписей или об отказе от совершения подписи, а также сведения о внесении в журнал учета проверок записи о проведенной проверке либо о невозможности внесения такой записи в связи с отсутствием у юридического лица, индивидуального предпринимателя указанного журнала;

9) подпись должностного лица, проводившего проверку.

К акту проверки прилагаются протоколы отбора образцов продукции, проб обследования объектов окружающей среды и объектов производственной среды, протоколы или заключения проведенных исследований, испытаний и экспертиз, объяснения работников юридического лица, работников индивидуального предпринимателя, на которых возлагается ответственность за нарушение обязательных требований, требований, установленных муниципальными правовыми актами, предписания об устранении выявленных нарушений и иные связанные с результатами проверки документы или их копии.

Акт проверки оформляется непосредственно после ее завершения в двух экземплярах, один из которых с копиями приложений вручается руководителю, иному должностному лицу или уполномоченному представителю юридического лица, индивидуальному предпринимателю, его уполномоченному представителю под расписку об ознакомлении либо об отказе в ознакомлении с актом проверки. В случае отсутствия руководителя, иного должностного лица или уполномоченного представителя юридического лица, индивидуального предпринимателя, его уполномоченного представителя, а также в случае отказа проверяемого лица дать расписку об ознакомлении либо об отказе в ознакомлении с актом проверки акт направляется заказным почтовым отправлением с уведомлением о вручении, которое приобщается к экземпляру акта проверки, хранящемуся в деле органа муниципального контроля.

В случае если для составления акта проверки необходимо получить заключения по результатам проведенных исследований, испытаний, специальных расследований, экспертиз, акт проверки составляется в срок, не превышающий трех рабочих дней после завершения мероприятий по контролю, и вручается руководителю, иному должностному лицу или уполномоченному представителю юридического лица, индивидуальному предпринимателю, его уполномоченному представителю под расписку либо направляется заказным почтовым отправлением с уведомлением о вручении, которое приобщается к экземпляру акта проверки, хранящемуся в деле администрации.
Результатом исполнения административной процедуры является составление акта проверки и направление его проверяемому.

В случае если для проведения внеплановой выездной проверки требуется согласование ее проведения с прокуратурой, копия акта проверки направляется в прокуратуру, которой принято решение о согласовании проведения проверки, в течение пяти рабочих дней со дня составления акта проверки.

Результаты проверки, содержащие информацию, составляющую государственную, коммерческую, служебную, иную тайну, оформляются с соблюдением требований, предусмотренных законодательством Российской Федерации.

Фиксация результата выполнения административной процедуры осуществляется в журнале учета проверок, который ведется юридическими лицами и индивидуальными предпринимателями. Должностным лицом, проводившим проверку в журнале осуществляется запись о проведенной проверке, содержащая сведения о наименовании органа муниципального контроля, датах начала и окончания проведения проверки, времени ее проведения, правовых основаниях, целях, задачах и предмете проверки, выявленных нарушениях и выданных предписаниях, а также указываются фамилия, имя, отчество и должность должностного лица, проводящего проверку, его подпись.

При отсутствии журнала учета проверок в акте проверки делается соответствующая запись.

Юридическое лицо, индивидуальный предприниматель, проверка которых проводилась, в случае несогласия с фактами, выводами, предложениями, изложенными в акте проверки, либо с выданным предписанием об устранении выявленных нарушений в течение пятнадцати дней с даты получения акта проверки вправе представить в администрацию в письменной форме возражения в отношении акта проверки и (или) выданного предписания об устранении выявленных нарушений в целом или его отдельных положений. При этом юридическое лицо, индивидуальный предприниматель вправе приложить к таким возражениям документы, подтверждающие обоснованность таких возражений, или их заверенные копии либо в согласованный срок передать их в администрацию.
Возражения рассматриваются главой администрации сельского поселения в течение 5 рабочих дней с момента их поступления. По результатам рассмотрения возражений главой администрации принимается решение об их удовлетворении (частичном удовлетворении) либо об отказе в их удовлетворении.

Решение об удовлетворении возражений принимается в случае, если они являются обоснованными, а результаты проверки отражены неполно либо неправильно (не соответствуют фактическим обстоятельствам дела, в предписании установлен необоснованно маленький срок, недостаточный для устранения выявленных нарушений, в акте проверки (предписании) имеются неверные, по мнению заявителя, ссылки на положения действующего законодательства и прочие недостатки (нарушения), допущенные при проведении проверки).

Решение по результатам рассмотрения возражений оформляется в простой письменной форме и представляет собой ответ заявителю о результатах рассмотрения его возражений. В решении отражаются: обстоятельства проведения мероприятия по контролю, должностное лицо, проводившее мероприятия по контролю, нарушения, выявленные должностным лицом, проводящим проверку, содержание принесенных возражений на акт проверки (предписание), мотивированные доводы об их обоснованности (необоснованности), решение об удовлетворении возражений, частичном их удовлетворении (отказе в их удовлетворении), мотивы принятого главой поселения решения по результатам рассмотрения возражений. Копия указанного решения, подписывается главой сельского поселения, регистрируется в журнале исходящей корреспонденции администрации сельского поселения и в течение 1 рабочего дня с момента подписания направляется главой сельского поселения заявителю почтовым отправлением с уведомлением, а также на адрес электронной почты (при ее наличии) либо вручается заявителю лично под роспись. Содержание принятого решения об удовлетворении возражений в течение 1 рабочего дня с момента принятия указанного решения под роспись доводится главой сельского поселения до сведения должностного лица, проводившего проверку.

 В случае удовлетворения возражений результаты проверки (акт проверки  и (или) предписание) в течение 3-х рабочих дней с момента принятия главой поселения решения об удовлетворении возражений, лицом, проводившим проверку, оформляются с учетом указанного решения. Копия акта проверки и (или) предписания в указанный срок направляется заявителю должностным лицом, проводившим проверку почтовым отправлением с уведомлением, а также на адрес электронной почты (при ее наличии) либо вручается заявителю лично под роспись.
3.1.6. Принятие мер в отношении фактов нарушений, выявленных при проведении проверки.

Основанием начала действия является выявление при проведении проверки нарушений требований действующего законодательства.

Критерием принятия решения о мерах ответственности за выявленные нарушения служит факт совершенного противоправного действия.

Должностное лицо, исполняющее административную процедуру – управляющий делами администрации (далее – должностное лицо).

В случае выявления нарушений в области использования и охраны особо охраняемых природных территорий местного значения сельского поселения должностное лицо органа муниципального контроля выдает предписание юридическому лицу, индивидуальному предпринимателю об устранении выявленных нарушений обязательных требований и (или) требований, установленных муниципальными правовыми актами с указанием сроков их устранения и (или) о проведении мероприятий по предотвращению причинения вреда жизни, здоровью людей, вреда животным, растениям, окружающей среде, объектам культурного наследия (памятникам истории и культуры) народов Российской Федерации, безопасности государства, имуществу физических и юридических лиц, государственному или муниципальному имуществу, предупреждению возникновения чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера, а также других мероприятий, предусмотренных федеральными законами.
Предписание прилагается к акту проверки и выдается в день окончания проверки подконтрольному субъекту.

В предписании указываются:

дата, время и место составления предписания;

наименование администрации;

фамилия, имя, отчество и должность должностного лица, выдавшего предписание;

наименование юридического лица, индивидуального предпринимателя, допустившего нарушение и получившего предписание;

указания по устранению выявленных в ходе проверки нарушений;

основания устранения нарушений;

сроки устранения нарушений;

сведения об ознакомлении или отказе в ознакомлении с предписанием руководителя, иного должностного лица или уполномоченного представителя юридического лица, индивидуального предпринимателя, его уполномоченного представителя, их подписи или сведения об отказе от совершения подписи;

подпись должностного лица, выдавшего предписание.

Должностное лицо также принимает меры по контролю за устранением выявленных нарушений обязательных требований и (или) требований, установленных муниципальными правовыми актами в области использования и охраны особо охраняемых природных территорий местного значения сельского поселения, их предупреждению, предотвращению возможного причинения вреда жизни, здоровью граждан, вреда животным, растениям, окружающей среде, объектам культурного наследия (памятникам истории и культуры) народов Российской Федерации, безопасности государства, предупреждению возникновения чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера, а также меры по привлечению лиц, допустивших выявленные нарушения, к ответственности. Контроль за исполнением выданного предписания осуществляется путем проведения внеплановой проверки согласно требованиям п. 3.1.4 настоящего Административного регламента.
В случае выявления факта совершения административного правонарушения, в том числе факта неисполнения ранее выданного предписания, должностное лицо, проводившее мероприятие по контролю составляет протокол по делу об административном правонарушении (если составление протокола отнесено к компетенции органа муниципального контроля в случаях, предусмотренных действующим законодательством). После составления протокол по делу об административном правонарушении направляется на рассмотрение в орган, уполномоченный на его рассмотрение в соответствии с установленной компетенцией. 

Если составление протокола по делу об административном правонарушении не отнесено к компетенции органа муниципального контроля, а также в случае выявления факта совершения уголовно-наказуемого деяния материалы проверки в течение 2 рабочих дней после ее завершения направляются управляющим делами в органы, уполномоченные на составление протокола по делу об административном правонарушении (рассмотрение сообщения о совершении уголовно-наказуемого деяния) почтовым отправлением с уведомлением либо путем вручения под расписку.

Результатом исполнения административной процедуры является составление предписания, составление протокола по делу об административном правонарушении, в случаях, предусмотренных административным законодательством либо направление материалов проверки в орган уполномоченный составлять протоколы по делу об административном правонарушении (рассматривать дела об административных правонарушениях, сообщения о преступлениях).

Фиксация результата выполнения административной процедуры является регистрация в журнале регистрации выданного предписания и составленного протокола по делу об административном правонарушении, отметка в журнале исходящей корреспонденции о направлении материалов проверки в орган, уполномоченный составлять протоколы по делам об административных правонарушениях (рассматривать дела об административных правонарушениях, сообщения о преступлениях).

Раздел 4. Порядок и формы контроля за исполнением муниципальной функции

4.1. Текущий контроль за соблюдением и исполнением должностным лицом органа муниципального контроля положений настоящего административного регламента и иных нормативных правовых актов Российской Федерации и Республики Башкортостан, устанавливающих требования к исполнению муниципальной  функции, осуществляет глава поселения. Глава поселения также ведет учет случаев ненадлежащего исполнения должностным лицом органа муниципального контроля служебных обязанностей, проводит соответствующие служебные проверки и принимает в соответствии с законодательством Российской Федерации меры дисциплинарного воздействия в отношении такого должностного лица.

4.2.Контроль за исполнением муниципальной функции должен быть постоянным, всесторонним и объективным.

4.3.Целью проведения плановых и внеплановых проверок осуществления муниципальной функции является выявление нарушений порядка исполнения муниципальной функции, в том числе сроков проведения проверок, нарушений прав юридических лиц и индивидуальных предпринимателей при проведении проверок.

4.4. Плановые проверки полноты и качества исполнения муниципальной функции должностным лицом проводятся не реже 1 раза в год в соответствии с планом, утвержденным распоряжением главы администрации сельского поселения.

4.5.Внеплановые проверки полноты и качества исполнения муниципальной функции проводятся на основании обращений юридических лиц, индивидуальных предпринимателей, их представителей, а также иных лиц о фактах ненадлежащего исполнения муниципальной функции в течение 30 дней с даты регистрации такого обращения в администрации сельского поселения. О мерах, принятых по результатам рассмотрения таких обращений администрация в лице главы сельского поселения обязана сообщить в указанный срок обратившемуся, путем направления ответа почтовым отправлением, а также на адрес электронной почты (при ее наличии) либо путем вручения лично под роспись.
В случае если при проведении проверки в действиях должностного лица органа муниципального контроля будет выявлен состав административного правонарушения или уголовно-наказуемого деяния материалы проверки в отношении такого должностного лица в течение 2 рабочих дней после ее завершения направляются главой сельского поселения в органы, уполномоченные на составление протокола по делу об административном правонарушении (рассмотрение сообщения о совершении уголовно-наказуемого деяния) почтовым отправлением с уведомлением либо путем вручения под расписку.

4.6.Должностное лицо в случае ненадлежащего исполнения муниципальной функции, служебных обязанностей, совершения противоправных действий (бездействия) при проведении проверки несет ответственность в соответствии с действующим законодательством Российской Федерации.

4.7. Контроль за исполнением муниципальной функции со стороны граждан, их объединений и организаций осуществляется в порядке и формах, установленных законодательством Российской Федерации.

Раздел 5. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) должностного лица, исполняющего муниципальную функцию

5.1.Юридические лица, индивидуальные предприниматели, граждане, иные лица, их уполномоченные представители (далее – Заявитель) имеют право на обжалование решений, действий (бездействия) должностного лица, осуществляющего муниципальный контроль во внесудебном порядке.

Жалобы на решения, действия (бездействие) должностного лица, осуществляемые (принятые) в ходе исполнения муниципальной функции, рассматриваются в порядке, установленном настоящим разделом, в соответствии с законодательством Российской Федерации.

5.2.Предметом досудебного (внесудебного) обжалования являются действия (бездействие), решения должностного лица, осуществляемые (принятые) в ходе исполнения муниципальной функции.

5.3.Основанием для начала процедуры досудебного (внесудебного) обжалования является нарушение, по мнению Заявителя (уполномоченного представителя), требований законодательства Российской Федерации, его прав и законных интересов при исполнении муниципальной функции.

5.4. Заявитель (уполномоченный представитель) имеет право обратиться к главе поселения  с жалобой лично, направить ее в письменной форме или в форме электронного документа в адрес главы поселения. 

Заявитель (уполномоченный представитель) имеет право на получение от администрации поселения информации и документов, необходимых для обоснования и рассмотрения жалобы. Указанная информация (документы) выдаются заявителю в течение 2 рабочих дней с момента поступления от него письменного заявления об их предоставлении.
5.5. Глава поселения проводит личный прием Заявителя (уполномоченного представителя) и рассматривает поступившие в устном порядке жалобы в ходе личного приема. Содержание устной жалобы заносится в карточку личного приема Заявителя (уполномоченного представителя). В случае если изложенные в устной жалобе факты и обстоятельства являются очевидными и не требуют дополнительной проверки, глава поселения с согласия Заявителя (уполномоченного представителя), дает устный ответ на жалобу в ходе личного приема, о чем делает запись в карточке личного приема Заявителя (уполномоченного представителя). В остальных случаях дается письменный ответ по существу поставленных в жалобе вопросов.

5.6.При обращении Заявителя (уполномоченного представителя) в письменной форме или в форме электронного документа с жалобой на действия (бездействие) должностного лица в рамках осуществления административной процедуры (административного действия) жалоба рассматривается в течение 30 дней со дня регистрации обращения (жалобы).

5.7.Жалоба Заявителя (уполномоченного представителя) в письменной форме или в форме электронного документа должна содержать следующую информацию:

наименование органа местного самоуправления, в который направляется письменная жалоба, либо фамилию, имя, отчество соответствующего должностного лица, либо должность соответствующего лица;

фамилию, имя, отчество гражданина (последние - при наличии), фамилию, имя, отчество индивидуального предпринимателя (последние - при наличии), наименование юридического лица, которым подается жалоба;

почтовый адрес и (или) адрес электронной почты (при наличии) заявителя, на которые должен быть направлен ответ;

суть обжалуемого действия (бездействия) при исполнении конкретных административных процедур, установленных настоящим административным регламентом;

иные сведения, которые Заявитель (уполномоченный представитель) считает необходимым сообщить.

В случае необходимости в подтверждение своих доводов заявитель по своему усмотрению к жалобе может приложить документы и материалы в электронной форме либо их копии в письменной форме.

Заявитель (уполномоченный представитель) подписывает жалобу и ставит дату.

5.8. Перечень случаев, в которых ответ на жалобу не дается.

5.8.1.В случае, если в обращении не указаны Ф.И.О. (последние при их наличии) заявителя (уполномоченного представителя), направившего обращение, и почтовый адрес или адрес электронной почты, по которому должен быть направлен ответ, ответ на обращение не дается. Если в указанном обращении содержатся сведения о подготавливаемом, совершаемом или совершенном противоправном деянии, а также о лице, его подготавливающем, совершающем или совершившем, обращение в течение 2 рабочих дней с момента его поступления направляется главой сельского поселения в государственный орган в соответствии с его компетенцией почтовым отправлением либо путем вручения под роспись.

5.8.2. Обращение, в котором обжалуется судебное решение, в течение семи дней со дня регистрации возвращается Заявителю (уполномоченному представителю), направившему обращение с разъяснением порядка обжалования данного судебного решения.

5.8.3. При получении обращения, в котором содержатся нецензурные либо оскорбительные выражения, угрозы жизни, здоровью и имуществу должностного лица, а также членов его семьи, глава поселения оставляет обращение без ответа по существу поставленных в нем вопросов и сообщает об этом Заявителю (уполномоченному представителю), направившему обращение о недопустимости злоупотребления правом письменно почтовым отправлением и по адресу электронной почты (при ее наличии) либо путем вручения лично под роспись.

5.8.4. В случае если текст обращения не поддается прочтению, ответ на обращение не дается и оно не подлежит направлению на рассмотрение в государственный орган, орган местного самоуправления или должностному лицу в соответствии с их компетенцией, о чем в течение семи дней со дня регистрации обращения сообщается Заявителю (уполномоченному представителю), направившему обращение, если его фамилия и почтовый адрес поддаются прочтению письменно почтовым отправлением и по адресу электронной почты (при ее наличии) либо путем вручения лично под роспись.

5.8.5.В случае если в обращении Заявителя (уполномоченного представителя) содержится вопрос, на который ему многократно давались письменные ответы по существу в связи с ранее направляемыми обращениями, и при этом в обращении не приводятся новые доводы или обстоятельства, глава поселения принимает решение о безосновательности очередного обращения и прекращении переписки с Заявителем (уполномоченным представителем) по данному вопросу при условии, что указанная жалоба и ранее направляемые жалобы направлялись в администрацию или одному и тому же должностному лицу. О данном решении Заявитель (уполномоченный представитель), уведомляется в письменной форме почтовым отправлением, а также по адресу электронной почты (при ее наличии) либо лично под роспись.

5.8.6. В случае если ответ по существу поставленного в обращении вопроса не может быть дан без разглашения сведений, составляющих государственную или иную охраняемую федеральным законом тайну, Заявителю (уполномоченному представителю), направившему обращение, сообщается письменно почтовым отправлением и по адресу электронной почты (при ее наличии) о невозможности дать ответ по существу поставленного в нем вопроса в связи с недопустимостью разглашения указанных сведений.

Перечень случаев, в которых ответ на жалобу не дается, является исчерпывающим.
Основания для приостановления рассмотрения обращения отсутствуют.
5.9. Жалобы на действия (бездействие) должностного лица, связанные с выполнением административных процедур (административных действий), установленных настоящим административным регламентом, направляются главе поселения.

5.10. По результатам рассмотрения жалобы принимаются следующие решения:

1)об удовлетворении требований Заявителя (уполномоченного представителя), указанных в жалобе, и о признании неправомерным действия (бездействия) должностного лица;

2) об отказе в удовлетворении требований Заявителя (уполномоченного представителя), указанных в жалобе.
В случае признания жалобы обоснованной к должностному лицу, при наличии в его действиях нарушений действующего законодательства и требований настоящего Регламента в течение 10 дней с момента принятия решения об удовлетворении жалобы главой администрации сельского поселения применяются меры дисциплинарной ответственности, в порядке и случаях, установленных действующим законодательством. Также в указанный срок главой администрации принимаются меры к отмене незаконных решений должностных лиц органа муниципального контроля, действия которых обжалованы заявителем (при удовлетворении жалобы).

В случае если при проведении проверки будет установлен факт совершения должностным лицом, действия которого обжалованы административного правонарушения или уголовно наказуемого деяния материалы проверки в отношении указанного должностного лица в течение 2 рабочих дней после завершения в отношении него проверки главой сельского поселения направляются в государственные органы, уполномоченные на принятие соответствующих мер воздействия (Отдел МВД, прокуратуру района).
Письменный ответ, содержащий результаты рассмотрения жалобы, направляется Заявителю (уполномоченному представителю) почтовым отправлением, а также по адресу электронной почты (при ее наличии), либо вручается ему лично под роспись в течение 30 дней со дня регистрации обращения (жалобы) в администрации сельского поселения.

5.11.Заявитель (уполномоченный представитель) вправе обжаловать решения, принятые в ходе исполнения муниципальной функции, действия (бездействие) должностного лица в суд общей юрисдикции, арбитражный суд в установленном порядке в сроки, предусмотренные законодательством Российской Федерации.
	
	Приложение

к Административному регламенту

администрации  сельского 

поселения Микяшевский сельсовет 

муниципального района Давлекановский район 

Республики Башкортостан  

исполнения муниципальной функции

 «Осуществление муниципального контроля 
в области использования и охраны 
особо охраняемых природных территорий
 местного значения»
от 05.08.2013 года № 33/6



Блок-схема

последовательности административных действий  исполнения

муниципальной функции муниципальной функции «Осуществление муниципального контроля в области использования и охраны особо охраняемых природных территорий местного значения»
	Контроль за соблюдением юридическими лицами и индивидуальными предпринимателями обязательных требований и требований, установленных муниципальными правовыми актами в области использования и охраны особо охраняемых природных территорий местного значения сельского поселения



	Ежегодный план проведения плановых проверок должностным лицом, согласованный с органами прокуратуры
	
	Плановая выездная и (или) документарная проверка
	
	Внеплановая выездная и (или) документарная проверка
	
	Контроль выполнения ранее выданных предписаний; обращение граждан, юридических лиц и т.д.


	Издание распоряжения администрации на проведение проверки



	Уведомление субъекта надзора о проводимой проверке в течение 3 рабочих дней до дня проведения проверки
	
	Осуществление мероприятий по контролю
	
	Согласование проведения внеплановой выездной проверки с органами прокуратуры, в случае поступления в орган муниципального контроля обращений и заявлений граждан, юридических лиц, индивидуальных предпринимателей, информации от органов государственной власти, органов местного самоуправления, из средств массовой информации о следующих фактах, связанных  с использованием и охраной особо охраняемых природных территорий местного значения сельского поселения:

А)о возникновении угрозы причинения вреда жизни, здоровью граждан, вреда животным, растениям, окружающей среде, объектам культурного наследия (памятникам истории и культуры) народов Российской Федерации, безопасности государства, а также угрозе чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера;

Б)о причинении вреда жизни, здоровью граждан, вреда животным, растениям, окружающей среде, объектам культурного наследия (памятникам истории и культуры) народов Российской Федерации, безопасности государства, а также о возникновении чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера.
Уведомление юридического лица, индивидуального предпринимателя о проведении проверки не менее чем за двадцать четыре часа до начала ее проведения любым доступным способом, за исключением внеплановой выездной проверки, основания проведения которой, указаны в п.п. 2 пункта 3.1.4. настоящего Административного регламента
\



	Составление акта проверки с приложениями и ознакомление с его содержанием проверяемого



	При выявлении нарушений вручение экземпляра акта проверки с копиями приложений субъекту контроля
	
	При отсутствии нарушений вручение экземпляра акта проверки с копиями приложений субъекту контроля



	Выдача предписания об устранении выявленного нарушения и осуществление контроля за его исполнением; составление протокола по делу об административном правонарушении, направление материалов в органы, уполномоченные на их рассмотрение (в случае выявления факта совершения уголовно-наказуемого деяния, либо если составление протокола по делу об административном правонарушении, его рассмотрение не отнесено к компетенции органа муниципального контроля).



